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	Утвержден 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации

	от «__»__________№___


ПРОЕКТ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СТАНДАРТА

«Специалист в сфере кадастрового учета»
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ
 СТАНДАРТ

Специалист в сфере кадастрового учета
	

	Регистрационный номер


I. Общие сведения

	Деятельность в области кадастрового учета
	
	

	(наименование вида профессиональной деятельности)
	Код


Основная цель вида профессиональной деятельности:

	Государственный кадастровый учет объектов недвижимости и формирование объекта кадастрового учета, с целью обеспечения гражданского оборота недвижимости, определение кадастровой стоимости объектов недвижимости


Группа занятий:

	2149
	Архитекторы, инженеры и специалисты родственных профессий, не вошедшие в другие группы
	3119
	Техники физических и инженерных направлений деятельности, не вошедшие в другие группы

	4190
	Другие служащие, занятые подготовкой информации, оформлением документации и учетом
	
	

	(код ОКЗ
)
	(наименование)
	(код ОКЗ)
	(наименование)


Отнесение к видам экономической деятельности:

	71.12.46
	Землеустройство

	84.11.8
	Управление имуществом, находящимся в государственной собственности

	84.13
	Регулирование и содействие эффективному ведению экономической деятельности предприятий

	(код ОКВЭД
)
	(наименование вида экономической деятельности)


II. Описание трудовых функций, входящих в профессиональный стандарт 
(функциональная карта вида трудовой деятельности)
	Обобщенные трудовые функции
	Трудовые функции

	код
	наименование
	уровень квалификации
	наименование
	код
	уровень (подуровень) квалификации

	A
	Ведение и развитие инфраструктуры пространственных данных
	6
	Ведение картографической и геодезической основ государственного кадастра недвижимости
	A/01.6
	6

	
	
	
	Осуществление кадастрового деления территории Российской Федерации
	A/02.6
	6

	
	
	6
	Проведение работ по внесению в ГКН сведений о прохождении Государственной границы Российской Федерации и объектах землеустройства
	A/03.6
	6

	B
	Осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества
	6
	Прием документов на внесение сведений в государственный кадастр недвижимости
	B/01.6
	6

	
	
	
	Ведение  автоматизированной информационной системы государственного кадастра недвижимости
	B/02.6
	6

	
	
	
	Предоставление сведений, внесенных в  государственный кадастр недвижимости
	B/03.6
	6

	
	
	
	Определение кадастровой стоимости объекта недвижимости
	B/04.6
	6

	C
	Информационно-правовое обеспечение в сфере кадастрового учета
	6
	Ведомственное консультирование (в том числе телефонное) физических и юридических лиц
	C/01.6
	6

	
	
	
	Информационное и межведомственное взаимодействие органа кадастрового учета с органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления
	C/02.6
	6

	D
	Управление деятельностью в сфере кадастрового учета
	7
	Руководство специалистами подразделения при осуществлении кадастрового учета
	D/01.7
	7

	
	
	
	Контроль и координация деятельности территориальных подразделений 
	D/02.7
	7

	
	
	
	Организация работ по развитию автоматизированной информационной системы государственного кадастра недвижимости
	D/03.7
	7


III. Характеристика обобщенных трудовых функций
3.1. Обобщенная трудовая функция

	Наименование
	Ведение и развитие инфраструктуры пространственных данных
	Код
	A
	Уровень квалификации
	6


	Происхождение обобщенной трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Возможные наименования должностей
	Ведущий инженер
Инженер 1 категории


	Требования к образованию и обучению
	Высшее образование (бакалавриат) по инженерным специальностям. Дополнительные профессиональное образование - программы повышения квалификации

	Требования к опыту практической работы
	Работа не менее 1 года на должностях 6-го квалификационного уровня в сфере кадастра и землеустройства

	Особые условия допуска к работе
	-


Дополнительные характеристики

	Наименование документа
	Код
	Наименование базовой группы, должности (профессии) или специальности 

	ЕКС
	
	Инженер по землеустройству

	ОКЗ
	3439
	Прочий средний административно - управленческий персонал, не вошедший в другие группы


3.1.1. Трудовая функция

	Наименование
	Ведение картографической и геодезической основ государственного кадастра недвижимости
	Код
	A/01.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Прием и проверка цифровой картографической продукции, создаваемой для целей государственного кадастра недвижимости (ГКН)

	
	Загрузка и привязка картографической основы в автоматизированную информационную систему (АИС) ГКН6

	
	Подготовка запросов на предоставление имеющихся в наличии картографической и геодезической основы ГКН

	
	Внесение в ГКН геодезической основы государственного кадастра недвижимости

	
	Прием и загрузка сведений о границах муниципальных образований и населенных пунктов в АИС7 ГКН в порядке информационного взаимодействия

	Необходимые умения
	Использовать современные средства вычислительной техники, коммуникаций и связи.


	
	Использование геоинформационных систем, работа с цифровыми и информационными картами

	
	Применение специализированного программного обеспечения для решения профессиональных задач в сфере ГКН

	
	Оформлять картографические материалы с учетом существующих требований законодательства Российской Федерации и условных знаков

	
	Вывод карт и схем различных форматов на печать

	
	Определение по материалам геоинформационных систем кадастровых ошибок

	
	Оформление отчетов и заявок по результатам работ

	
	Ведение базы данных АИС ГКН

	
	Определение системы пространственных координат, в которых выполнены картографические материалы

	
	Использование средств по оцифровыванию картографической информации

	Необходимые знания
	Требования режима секретности, сохранности служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений конфиденциального характера

	
	Методы работы с данными дистанционного зондирования Земли

	
	Методы картографии

	
	Условные топографические знаки

	
	Технологию издания карт и размножения графической документации

	
	Перечень типовых ошибок при ведении ГКН

	
	Законодательство Российской Федерации в сфере кадастра, землеустройства, градостроительства и смежных областях знаний

	
	Принципы ведения земельно-имущественных отношений

	
	Системы геодезических координат

	
	Инструкции по работе с оборудованием по оцифровке картографческой информации

	
	Правила организации кадастрового деления территорий

	
	Структура файлов обменных форматов ГИС

	
	Ведомственные акты и порядок ведения АИС ГКН

	Другие характеристики 
	-


3.1.2. Трудовая функция

	Наименование
	Осуществление кадастрового деления территории Российской Федерации
	Код
	A/02.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Проведение совещаний по вопросам  изменения кадастрового деления территорий

	
	Подготовка проектов приказа об утверждении (изменении) кадастрового деления кадастрового округа на кадастровые районы и кадастрового деления кадастровых районов кадастрового округа на кадастровые кварталы

	
	Устранение пересечений и разрывов границ единиц кадастрового деления

	
	Внесение утвержденного кадастрового деления в АИС ГКН

	
	Выгрузка необходимых слоев, содержащихся в АИС ГКН

	Необходимые умения
	Использование современных средств вычислительной техники, коммуникаций и связи

	
	Использование геоинформационных систем, работа с цифровыми и информационными картами

	
	Логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь

	
	Написание нормативных актов в сфере ГКН

	
	Оформление отчетов и заявок по результатам работ

	Необходимые знания
	Законодательство Российской Федерации в сфере кадастра, землеустройства, градостроительства и смежных областях знаний

	
	Методы работы с данными дистанционного зондирования Земли

	
	Методы использования  систем автоматизированного проектирования

	
	Ведомственные акты и порядок ведения АИС ГКН

	
	Методы межведомственного документооборота

	
	Правила организации кадастрового деления территорий

	Другие характеристики 
	-


3.1.3. Трудовая функция

	Наименование
	Проведение работ по внесению в ГКН сведений о прохождении Государственной границы Российской Федерации и объектах землеустройства
	Код
	A/03.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Проверка документов о прохождении Государственной границы Российской Федерации, границах объектов землеустройства, поступивших в порядке информационного взаимодействия

	
	Внесение сведений, поступивших в порядке информационного взаимодействия, о прохождении Государственной границы Российской Федерации, границах объектов землеустройства в АИС ГКН

	Необходимые умения
	Использование современных средств вычислительной техники, коммуникаций и связи

	
	Использование геоинформационных систем, работа с цифровыми и информационными картами

	
	Вывод карт и схем различных форматов на печать

	
	Определение по материалам геоинформационных систем кадастровых ошибок

	Необходимые знания
	Законодательство Российской Федерации в сфере кадастра, землеустройства, градостроительства и смежных областях знаний

	
	Методы работы с данными дистанционного зондирования Земли

	
	Системы геодезических координат

	
	Структура файлов обменных форматов ГИС

	
	Ведомственные акты и порядок ведения АИС ГКН

	
	Методы использования  систем автоматизированного проектирования

	
	Ведомственные акты и порядок ведения АИС ГКН

	
	Методы межведомственного документооборота

	
	Правила организации кадастрового деления территорий

	Другие характеристики 
	-


3.2. Обобщенная трудовая функция

	Наименование
	Осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества
	Код
	B
	Уровень квалификации
	6


	Происхождение обобщенной трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Возможные наименования должностей
	Эксперт в отделе кадастрового учета 

Ведущий инженер

Инженер I категории

Документовед


	Требования к образованию и обучению
	Высшее образование (бакалавриат) по инженерным специальностям. Дополнительные профессиональное образование - программы повышения квалификации

	Требования к опыту практической работы
	Работа не менее 1 года на должностях 6-го квалификационного уровня в сфере кадастра и землеустройства

	Особые условия допуска к работе
	-


Дополнительные характеристики

	Наименование документа
	Код
	Наименование базовой группы, должности (профессии) или специальности 

	ЕКС
	
	Инженер по землеустройству

	ОКЗ
	3439
	Прочий средний административно - управленческий персонал, не вошедший в другие группы

	
	4190
	Другие служащие, занятые подготовкой информации, оформлением документации и учетом

	ОКСО

	120300
	Землеустройство и кадастры

	Приказ Минобрнауки №1061 от 12.09.2013

	21.03.02
	Землеустройство и кадастры


3.2.1. Трудовая функция

	Наименование
	Прием документов на внесение сведений в государственный кадастр недвижимости
	Код
	B/01.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Проверка документа, удостоверяющего личность

	
	Прием документов от заявителя в бумажном или электронном виде

	
	Формирование учетного дела

	
	Сканирование документов и привязка электронных образов документов к электронной заявке в АИС

	
	Ввод сведений об объекте недвижимости и регистрация заявки в ПК ПВД

	
	Проверка сведений по обращению на предмет противоречий со сведениями

	
	Передача дел по реестру в установленном порядке в структурное подразделение, осуществляющее кадастровый учет

	
	Внесение сведений о кадастровом инженере, осуществлявшем кадастровые работы в отношении объекта недвижимости

	Необходимые умения
	Навыки практического использования программных комплексов АИС ГКН

	
	Проверка соответствия представленных документов сведениям, содержащимся в ГКН

	
	Проверка соответствия представленных документов нормам законодательства Российской Федерации

	
	Внедрение новых технологий автоматизированной обработки информации

	
	Навыки практического использования технических средств по оцифровыванию документации

	
	Ведение электронного документооборота

	Необходимые знания
	Требования режима секретности, сохранности служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений конфиденциального характера

	
	Законодательство Российской Федерации в сфере кадастра, землеустройства, градостроительства и смежных областях знаний

	
	Основные принципы работы в автоматизированных модулях программного комплекса ГКН

	
	Ведомственные акты и порядок ведения АИС ГКН

	
	Инструкции по эксплуатации оборудования по оцифровыванию документации

	Другие характеристики 
	-


3.2.2. Трудовая функция

	Наименование
	Ведение  автоматизированной информационной системы государственного кадастра недвижимости
	Код
	B/02.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Присвоение кадастрового номера объекту недвижимости

	
	Формирование архива документов ГКН, в том числе в электронном виде

	
	Систематизация  кадастровых дел на бумажном носителе

	
	Анализ и сравнение сведений базы данных единого государственного реестра прав и ГКН

	
	Подготовка решений об аннулировании и исключении из ГКН сведений об объекте недвижимости с временным статусом сведений и его удостоверение должностным лицом

	
	Выявление дублирующих записей, содержащихся в ГКН

	
	Подготовка и представление в ФГБУ "ФКП Росреестра" аналитических записок о проблемах, возникших при верификации и нормализации базы данных ГКН

	
	Подготовка протокола об исправлении технических ошибок, допущенных при ведении ГКН

	
	Передача документов учетных дел в архив

	Необходимые умения
	Навыки практического использования программных комплексов АИС ГКН

	
	Проверка соответствия представленных документов нормам законодательства Российской Федерации

	
	Ведение электронного документооборота

	
	Навыки практического использования электронной базы данных ЕГРП

	
	Использование копировально-множительного оборудования

	
	Выявление типовых ошибок в данных ГКН

	Необходимые знания
	Требования режима секретности, сохранности служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений конфиденциального характера

	
	Законодательство Российской Федерации в сфере кадастра, землеустройства, градостроительства и смежных областях знаний

	
	Основные принципы работы в автоматизированных модулях программного комплекса ГКН

	
	Ведомственные акты и порядок ведения АИС ГКН

	
	Порядок выдачи информации о зарегистрированных объектах недвижимости

	
	Порядок ведения архива

	
	Инструкции по эксплуатации копировально-множительной техики

	
	Методов обобщения данных ГКН и ЕГРП

	
	Перечень типовых ошибок при ведении ГКН

	Другие характеристики 
	-


3.2.3. Трудовая функция

	Наименование
	Предоставление сведений, внесенных в  государственный кадастр недвижимости
	Код
	B/03.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Прием и регистрация документов на осуществление действий, связанных с государственным кадастровым учетом, предоставлением сведений, внесенных в ГКН, и государственной регистрацией прав

	
	Сканирование документов и привязка электронных образов документов к электронному запросу о предоставлении сведений, внесенных в ГКН

	
	рассмотрение Запроса и документов, необходимых для предоставления сведений, внесенных в ГКН

	
	Подготовка документов по результатам рассмотрения запроса в виде, определенном органом нормативно-правового регулирования  в сфере кадастровых отношений

	
	Формирование почтового отправления, его передача в организацию федеральной почтовой связи

	
	Получение уведомления о вручении отправления и передача уведомления в уполномоченное структурное подразделение

	
	Выдача документов, представленных в соответствии с законодательством Российской Федерации, вместе с заявлением о кадастровом учете объекта недвижимости

	Необходимые умения
	Ведение электронного документооборота

	
	Использование электронных средств взаимодействия в сети Интернет

	
	Использование копировально-множительного оборудования

	
	Логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь

	
	Использование электронной цифровой подписи

	
	Навыки практического использования программных комплексов АИС ГКН

	Необходимые знания
	Требования режима секретности, сохранности служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений конфиденциального характера

	
	Порядок выдачи информации о зарегистрированных объектах недвижимости

	
	Ведомственные акты и порядок ведения АИС ГКН

	
	Законодательство Российской Федерации в сфере кадастра, землеустройства, градостроительства и смежных областях знаний

	
	Законодательство Российской Федерации регламентирующее действия по использованию электронной цифровой подписи

	
	Инструкции по эксплуатации копировально-множительной техники

	Другие характеристики 
	


3.2.4. Трудовая функция

	Наименование
	Определение кадастровой стоимости объекта недвижимости
	Код
	B/04.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Анализ документов, послуживших основанием для расчета кадастровой стоимости

	
	Определение методики расчета кадастровой стоимости объекта недвижимости

	
	Расчет кадастровой стоимости объектов недвижимости

	
	Формирование и утверждение актов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости

	
	Проверка акта определения кадастровой стоимости

	
	Внесение кадастровой стоимости объектов недвижимости в АИС ГКН

	Необходимые умения
	Проводить анализ технической документации  объекта недвижимости

	
	Применять методы проведения оценки в соответствии со стандартами оценки в зависимости от условий

	
	Применения современных программ и методов информационных технологий при оценке кадастровой стоимости объекта недвижимости

	
	Организовывать хранение документов в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и организации

	
	Использование современных геоинформационных систем 

	
	Навыки практического использования программных комплексов АИС ГКН

	
	Оформление отчетов  по результатам проведения работ по оценке объекта недвижимости

	
	Использование электронной цифровой подписи

	Необходимые знания
	Методологию и технологию проведения оценки объектов недвижимости и установления цены сделки

	
	Порядок проведения осмотров и методы оценки объектов купли-продажи и аренды

	
	Законодательство Российской Федерации, регулирующее оценочную деятельность в Российской Федерации

	
	Законодательство Российской Федерации регламентирующее действия по использованию электронной цифровой подписи

	
	Законодательство Российской Федерации по налогообложению в сфере земельно-имущественных отношений

	
	Порядок составления установленной отчетности по результатам оценки объекта недвижимости

	
	Основы трудового законодательства

	Другие характеристики 
	-


3.3. Обобщенная трудовая функция

	Наименование
	Информационно-правовое обеспечение в сфере кадастрового учета
	Код
	C
	Уровень квалификации
	6


	Происхождение обобщенной трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Возможные наименования должностей
	Эксперт в области кадастрового учета

Специалист по кадастровому учету


	Требования к образованию и обучению
	Высшее образование (бакалавриат) по инженерным специальностям. Дополнительные профессиональное образование - программы повышения квалификации

	Требования к опыту практической работы
	Работа не менее 1 года на инженерно-технических должностях в области кадастра и землеустройства.

	Особые условия допуска к работе
	


Дополнительные характеристики

	Наименование документа
	Код
	Наименование базовой группы, должности (профессии) или специальности 

	ЕКС
	
	Инженер по землеустройству

	ОКЗ
	3439
	Прочий средний административно - управленческий персонал, не вошедший в другие группы

	
	4190
	Другие служащие, занятые подготовкой информации, оформлением документации и учетом

	ОКСО
	120300
	Землеустройство и кадастры

	Приказ Минобрнауки №1061 от 12.09.2013
	21.03.02
	Землеустройство и кадастры


3.3.1. Трудовая функция

	Наименование
	Ведомственное консультирование (в том числе телефонное) физических и юридических лиц
	Код
	C/01.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Прием заявления с вопросом от юридического или физического лица

	
	Консультация заявителя по перечню государственных услуг, оказываемых подразделением, и перечню документов, которые необходимо предъявить при оказании услуги

	
	Осуществление предварительной записи на прием, в том числе при обращении по телефону

	
	Отправка писем с ответами по электронной почте

	Необходимые умения
	Ведение электронного документооборота

	
	Логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь

	
	Использование электронной цифровой подписи

	
	Навыки практического использования программных комплексов АИС ГКН

	
	Использование электронных средств взаимодействия в сети Интернет

	
	Проверка соответствия представленных документов нормам законодательства Российской Федерации

	Необходимые знания
	Законодательство Российской Федерации в сфере кадастра, землеустройства, градостроительства и смежных областях знаний

	
	Законодательство Российской Федерации регламентирующее действия по использованию электронной цифровой подписи

	
	Основы делопроизводства, порядок оформления выписок, копий и справок

	
	Порядок систематизации, учета и ведения правовой документации с использованием современных информационных технологий

	
	Этика и правила общения с физическими лицами при обращении за консультацией

	Другие характеристики 
	


3.3.2. Трудовая функция

	Наименование
	Информационное и межведомственное взаимодействие органа кадастрового учета с органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления
	Код
	C/02.6
	Уровень (подуровень) квалификации
	6


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Прием и регистрация документов, поступивших в порядке информационного взаимодействия от органов государственной власти и органов местного самоуправления для внесения сведений в ГКН

	
	Информационное взаимодействие с органами местного самоуправления в части получения сведений об утверждении правил землепользования и застройки, либо внесения в них изменений

	
	Анализ сведений, поступивших в порядке информационного взаимодействия, либо межведомственного взаимодействия на соответствие требованиям действующего законодательства

	
	Формирование и регистрация запроса в порядке межведомственного взаимодействия о предоставлении информации, в случае рассмотрения заявления об осуществлении кадастрового учета объекта недвижимости и  в случае выявления в документах несоответствий требованиям действующего законодательства

	
	Внесение сведений в АИС ГКН на основании документов, поступивших в порядке информационного взаимодействия

	
	Составление запроса на уточнение сведений для внесения  сведений на основании документов, поступающих в порядке информационного взаимодействия

	Необходимые умения
	Ведение электронного документооборота

	
	Логически верно, аргументировано и ясно строить устную и письменную речь

	
	Использование электронной цифровой подписи

	
	Навыки практического использования программных комплексов АИС ГКН

	
	Использование программных  комплексов межведомственного взаимодействия

	
	Оформления, ведения и хранения документов в соответствии с требованиями законодательства и организации

	Необходимые знания
	Законодательство Российской Федерации в сфере кадастра, землеустройства, градостроительства и смежных областях знаний

	
	Законодательство Российской Федерации регламентирующее действия по использованию электронной цифровой подписи

	
	Основы делопроизводства, порядок оформления выписок, копий и справок

	
	Порядок систематизации, учета и ведения правовой документации с использованием современных информационных технологий

	Другие характеристики 
	


3.4. Обобщенная трудовая функция

	Наименование
	Управление деятельностью в сфере кадастрового учета
	Код
	D
	Уровень квалификации
	7


	Происхождение обобщенной трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Возможные наименования должностей
	Начальник отдела

Заместитель начальника отдела

Заместитель директора филиала


	Требования к образованию и обучению
	Высшее образование  (специалитет или магистрат) по техническим специальностям. Дополнительные профессиональное образование - программы повышения квалификации не реже одного раза в 5 лет 

	Требования к опыту практической работы
	Стаж работы по направлению профессиональной деятельности не менее 5 лет

	Особые условия допуска к работе
	-


Дополнительные характеристики

	Наименование документа
	Код
	Наименование базовой группы, должности (профессии) или специальности 

	ЕКС
	
	Руководитель проектной группы

	ОКЗ
	2149
	Архитекторы, инженеры и специалисты родственных профессий, не вошедшие в другие группы

	ОКСО
	120300
	Землеустройство и кадастры


3.4.1. Трудовая функция

	Наименование
	Руководство специалистами подразделения при осуществлении кадастрового учета
	Код
	D/01.7
	Уровень (подуровень) квалификации
	7


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Разработка инструкций на рабочие места с соответствии с ведомственным регламентом

	
	Распределение должностных обязанностей в подразделении

	
	Составления комплексных планов-графиков выполнения работ

	
	Контроль исполнения сотрудниками своих должностных обязанностей, а также корректности функционирования технологических процессов

	
	Анализ протоколов проверки документов по всем технологическим этапам работы подразделения на предмет соответствия требованиям законодательства

	
	Проведение систематического обучения работников подразделения технологиям ведения ГКН

	
	Организация и обеспечение предоставления услуг по принципу "одного окна"

	
	Доведение писем, приказов, разъяснений до сотрудников подразделения 

	
	Систематический мониторинг изменений в законодательстве РФ в части ведения ГКН

	
	Составление отчетов по итогам работы подразделения

	Необходимые умения
	Разрабатывать планы организационно-технических мероприятий

	
	Использование нематериальных видов и форм мотивации в управлении персоналом

	
	Расчет затрат на проведение работ в сфере кадастрового учета

	
	Составлять проекты постановлений, проектов приказов, написание отчетов и иной административно-правовой документации в сфере кадастрового учета

	
	Ведение документооборота

	
	Пользоваться архивами, пользоваться нормативными документами и инструкциями государственных органов кадастрового учета

	
	Использование специализированного программного обеспечения (АИС ГКН)

	
	Использование электронной цифровой подписи

	
	Разрабатывать должностные инструкции

	
	Определять и обосновывать приоритетные задачи при выполнении трудовых функций работниками подразделения

	
	Работа с большими объемами информации

	Необходимые знания
	Законодательство Российской Федерации в области государственного кадастрового учета объектов недвижимости

	
	Схемы межведомственного взаимодействия

	
	Схемы взаимодействия с органом осуществляющим государственную регистрацию прав

	
	Должностные инструкции  работников подразделения

	
	Структура подразделения

	
	Трудовое законодательство Российской Федерации

	
	Правила пожарной безопасности

	Другие характеристики 
	


3.4.2. Трудовая функция

	Наименование
	Контроль и координация деятельности территориальных подразделений 
	Код
	D/02.7
	Уровень (подуровень) квалификации
	7


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Проведение анализа служебных записок из территориальных  подразделений и подготовка разъяснений по затронутым вопросам

	
	Организация взаимодействия с многофункциональными центрами

	
	Организация взаимодействия со структурными подразделениями по вопросам в сфере ГКН

	
	Оказание консультативной и информационно-методологической поддержки территориальным подразделениям

	
	Проведение систематического обучения работников территориальных подразделений технологиям ведения ГКН

	Необходимые умения
	Ведение документооборота

	
	Разрабатывать должностные инструкции

	
	Использование электронной цифровой подписи

	
	Разрабатывать планы организационно-технических мероприятий

	
	Проводить анализ деятельности работников территориальных подразделений

	
	Работать с большими объемами информации

	
	Разрешать конфликтные ситуации

	Необходимые знания
	Законодательство Российской Федерации в области государственного кадастрового учета объектов недвижимости

	
	Приемы и методы делового общения, ведения переговоров

	
	Трудовое законодательство Российской Федерации

	
	Правила по охране труда

	
	Требования режима секретности, сохранности служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений конфиденциального характера

	
	Порядок заключения и оформления хозяйственных договоров, коллективных договоров

	
	Порядок систематизации, учета и ведения правовой документации с использованием современных информационных технологий

	
	Правила пожарной безопасности

	Другие характеристики 
	-


3.4.3. Трудовая функция

	Наименование
	Организация работ по развитию автоматизированной информационной системы государственного кадастра недвижимости
	Код
	D/03.7
	Уровень (подуровень) квалификации
	7


	Происхождение трудовой функции
	Оригинал
	X
	Заимствовано из оригинала
	
	
	

	
	
	
	
	
	Код оригинала
	Регистрационный номер профессионального стандарта


	Трудовые действия
	Подготовка предложений по развитию и модернизации программно-аппаратного комплекса Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и  ГКН

	
	Внедрение новых программных средств в сфере кадастрового учета

	
	Проведение мероприятий по объединению Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и  Государственного кадастра недвижимости.

	
	Формирование предложений по оснащению подразделения программно-техническими средствами, необходимыми для эксплуатации информационных систем

	
	Подбор методических материалов, касающихся новых технологий ведения ГКН

	
	Изучение и анализ методов и технологий ведения ГКН

	
	Реализация мероприятий по защите информации, обрабатываемой с применением программных средств

	Необходимые умения
	Использование информационных систем и программных комплексов, использующиеся для ведения ГКН 

	
	Использование программных  комплексов межведомственного взаимодействия

	
	Анализировать и систематизировать техническую информацию о работе информационных систем государственного кадастра недвижимости

	
	Планирование работ по развитию информационной системы ГКН

	
	Контроль за проведением работ по развитию программно-аппаратного комплекса ГКН

	
	Составление технических отчетов

	
	Применение современных методов и технологий ведения ГКН

	Необходимые знания
	Требования режима секретности, сохранности служебной, коммерческой и государственной тайны, неразглашения сведений конфиденциального характера

	
	Порядок систематизации, учета и ведения правовой документации с использованием современных информационных технологий

	
	Законодательство Российской Федерации в сфере ГКН

	
	Протоколы обмена данными используемые информационными системами ГКН

	
	Аппаратный комплекс при построении информационных систем ГКН

	
	Используемы форматы данных при ведении ГКН и способы хранения и обработки данных

	
	Методы межведомственного информационного взаимодействия

	
	Порядок регистрации объектов недвижимости

	
	Порядок выдачи информации о зарегистрированных объектах недвижимости

	
	Виды современных технических средств обработки картографической информации

	
	Основные теории и методы создания геоинформационных систем и технологий обработки баз данных о состоянии земельных и природных ресурсов, кадастра недвижимости.

	
	Геодезические методы

	
	Картографические методы

	
	Используемые системы пространственных координат при ведении ГКН

	Другие характеристики 
	-


IV. Сведения об организациях – разработчиках 

профессионального стандарта

4.1. Ответственная организация-разработчик
	ООО «Кадастр СПБ» 

	Руководитель                    Генеральный директор Нешатаев Н.В.



 Профессиональный стандарт оформлен в соответствии с методическими рекомендациями по разработке профессионального стандарта, утверждаемыми Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации (пункт 6 Правил разработки, утверждения и применения профессиональных стандартов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 января 2013 г. № 23  «О Правилах разработки, утверждения и применения профессиональных стандартов»). 

2 Общероссийский классификатор занятий (ОКЗ) ОК 016-93. 

3 ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). Общероссийский классификатор видов экономической деятельности" (утв. Приказом Росстандарта от 31.01.2014 N 14-ст) (31 января 2014 г.).

4 Общероссийский классификатор специальностей по образованию ОК 009-2003 (дата введения 01.01.2004).

5 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 сентября 2013 г. №1061.
6 ГКН – Государственный кадастр недвижимости в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"

7 АИС – Автоматизированная информационная система


















