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Утвержден
приказом МЧС России

от _________ № _______
Административный регламент Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее – Административный регламент), устанавливает состав, последовательность и сроки процедур (действий), проводимых Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России) по заявлению о предоставлении государственной услуги по государственной регистрации маломерного судна, используемого в некоммерческих целях, государственной регистрации изменений, вносимых в реестр маломерных судов, государственной регистрации ограничения (обременения) прав на маломерное судно, используемое в некоммерческих целях, исключению маломерного судна, используемого в некоммерческих целях, из реестра маломерных судов, выдаче дубликата судового билета и выдаче выписки из реестра маломерных судов (далее - государственная услуга);

1.2. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия МЧС России с заявителями и органами государственной власти при предоставлении государственной услуги.

Круг заявителей

1.3. Заявление о предоставлении государственной услуги может быть подано физическим лицом Российской Федерации, субъектом Российской Федерации, муниципальным образованием, российским и иностранным юридическим лицом, международной организацией, иностранным гражданином или лицом без гражданства.

Требования к порядку информирования 
о предоставлении государственной услуги

1.4. Организация информирования о порядке предоставления государственной услуги осуществляется МЧС России и его территориальными органами.
1.5. Подразделениями, непосредственно оказывающим государственную услугу, являются отделы безопасности людей на водных объектах главных управлений МЧС России по субъектам Российской Федерации, центры, осуществляющие государственный надзор за маломерными судами, и их подразделения (далее – органы регистрации).

К сотрудникам, предоставляющим государственную услугу, относятся начальник отдела безопасности людей на водных объектах главного управления МЧС России по субъекту Российской Федерации, руководители и лица исполняющие их обязанности подразделений центров, осуществляющих государственный надзор за маломерными судами (далее – руководители органа регистрации), должностные лица отделов безопасности людей на водных объектах главных управлений МЧС России по субъектам Российской Федерации, отнесенные к категории государственных инспекторов по маломерным судам, государственные инспекторы по маломерным судам подразделений центров, осуществляющих государственный надзор за маломерными судами (далее – должностное лицо органа регистрации).

Сотрудники, предоставляющие государственную услугу, имеют личные идентификационные карточки и (или) настольные таблички.

1.6. Информация о предоставлении государственной услуги представляется:

в информационно - телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте МЧС России mchs.gov.ru (далее ‑ сайт МЧС России) и официальных сайтах территориальных органов МЧС России в сети Интернет;

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» gosuslugi.ru (далее – Портал государственных услуг);
на информационных стендах в органах регистрации;

посредством публикации в средствах массовой информации и изданием брошюр и буклетов;

с использованием средств телефонной и факсимильной связи.

1.7. Информация о предоставлении государственной услуги включает следующие сведения:
порядок приёма документов для предоставления государственной услуги;

перечень документов, представляемых заявителем в различных случаях предоставления государственной услуги;

образец и правила заполнения заявления, которое необходимо представить заявителю для получения государственной услуги;

размер и порядок уплаты государственной пошлины, включая данные, необходимые для заполнения реквизитов распоряжения о переводе денежных средств для оплаты государственной пошлины;
электронный адрес официального сайта МЧС России в информационной телекоммуникационной сети «Интернет» и порядок получения необходимой информации о предоставлении государственной услуги на этом сайте и с использованием Портала государственных услуг;
о судах подлежащих государственной регистрации в реестре маломерных судов;

блок-схему предоставления государственной услуги;

иную информацию о предоставлении государственной услуги.

В дополнение к указанной информации орган регистрации по вопросам предоставления государственной услуги представляет следующие сведения:

режим работы органа регистрации; 

свой адрес места нахождения, номер справочного телефона, адрес электронной почты;

адреса места нахождения, номера справочных телефонов, адреса электронной почты ближайших кредитных организаций, в которых можно произвести уплату государственной пошлины, и ближайших организаций, предоставляющих услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;

иную информацию о деятельности органа регистрации в части, касающейся предоставления государственной услуги.
1.8. Время приема заявителей в органах регистрации устанавливается согласно графику, который утверждается главным государственным инспектором по маломерным судам субъекта Российской Федерации.

1.9. В Управлении безопасности людей на водных объектах МЧС России заявитель получает информацию о предоставлении государственной услуги, используя следующие адресные данные:

почтовый адрес:      Театральный проезд, д. 3, г. Москва, 109012;

тел/факс:                 +7(499) 216-65-51;

е-mail:                      ugims_reg@mchs.gov.ru;

место нахождения: ул. Ватутина, д. 1, г. Москва.

График работы Управления безопасности людей на водных объектах МЧС России для информирования заявителей о государственной услуге: 

понедельник – пятница за исключением нерабочих и праздничных дней: 10.00-12.00, 14.00-17.00;

предпраздничные дни: 10.00-12.00. 

1.10. Для получения информации о предоставлении государственной услуги по субъектам Российской Федерации заявитель использует сведения о органах регистрации, приведенные в приложении № 1 к Административному регламенту.
1.11. Информация о порядке предоставления государственной услуги в электронном виде сообщается по телефонам для справок и размещается в сети Интернет на Портале государственных услуг и сайте МЧС России.

1.12. Бланки заявлений могут быть получены заявителем непосредственно в органе регистрации на бумажном носителе либо в электронном виде в сети Интернет на Портале государственных услуг и сайте МЧС России. 

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги
2.1. Государственная услуга по государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам МЧС России (далее - суда), государственной регистрации изменений, вносимых в реестр маломерных судов, государственной регистрации ограничений (обременений) прав на судно, исключению судна из реестра маломерных судов, выдаче дубликата судового билета и выдаче выписки из реестра маломерных судов.

Наименование федерального органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу

2.2 Предоставление государственной услуги осуществляет МЧС России через органы регистрации.

2.3. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные, чем те, которые указаны в пункте 2.2. Административного регламента государственные органы и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги в соответствии с Административным регламентом.
Результат предоставления государственной услуги

2.4. Результатом предоставления государственной услуги является:

государственная регистрация судна;

государственная регистрация изменений, вносимых в реестр маломерных судов;

государственная регистрация ограничений (обременений) прав на судно;

исключение судна из реестра маломерных судов;

выдача дубликата судового билета;

выдача выписки из реестра маломерны судов.

2.5. К результатам предоставления государственной услуги также относится письменный отказ в предоставлении государственной услуги, подписанный руководителем органа регистрации.

Срок предоставления государственной услуги

2.6. Максимально допустимый срок предоставления государственной услуги со дня приёма комплекта документов заявителя и регистрации заявления в Журнале учета поступивших заявлений на предоставление государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов (приложение № 2 к Административному регламенту) до предоставления результата государственной услуги – 3 рабочих дня.
2.7. В случаях, предусмотренных Административным регламентом, государственная услуга может быть приостановлена на срок, не превышающий 30 суток.

2.8. Если заявителем не выполняются условия, которые приведут к возобновлению предоставления государственной услуги по истечении 30 суток, орган регистрации отказывает в предоставлении государственной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

2.9. Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируют следующие нормативные правовые акты:
Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1 ст. 1, ст. 2, № 4, ст. 445);
Гражданский кодекс Российской Федерации (ч. 1, ч. 2) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 2009, № 29, ст. 3618);
Кодекс торгового мореплавания Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 18, ст. 2207; 2013, № 30, (ч. 1), ст. 4058);

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть II) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3340; 2013, № 49 (ч. 1), ст. 6335);
Кодекс внутреннего водного транспорта Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 11, ст. 1001; 2013,  № 27, ст. 3477);
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (ч. 1), ст. 1; 2013, № 51, ст. 6696);
Федеральный закон от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 21, ст. 1930; 2012, № 30, ст. 4172);
Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19; 2013, № 27, ст. 3474);

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3451; 2013, № 30 (ч. 1), ст. 4038);
Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (ч. 1), ст. 6228; 2013, № 40 (ч. 3), ст. 5301);
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2013, № 51, ст. 6679);
постановление Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2013 г. № 820 «О государственном надзоре за спортивными парусными судами, прогулочными судами и маломерными судами, используемыми в некоммерческих целях, об их классификации и освидетельствовании, о государственной регистрации маломерных судов, используемых в некоммерческих целях, а также об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2004 г. № 835 «Об утверждении Положения о Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 52 (ч. 2), ст. 5499; 2013, № 46, ст. 5949);
постановление Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 г. № 352 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и определении размера платы за их оказание» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 20, ст. 2829; 2013, № 33, ст. 4382);

постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169; 2012, № 52, ст. 7507);
приказ Министерства финансов Российской Федерации 12.11.2013 № 107н «Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 30.12.2013, регистрационный № 30913);
приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 14 октября 2002 г. № 129 «Об утверждении Правил плавания по внутренним водным путям Российской Федерации» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 30 декабря 2002 г., регистрационный № 4088) с изменениями, внесенными приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 31 марта 2003 г. № 114 «О внесении изменений и дополнений в приказ Минтранса России № 129 от 14 октября 2002 года» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 7 апреля 2003 г., регистрационный № 4387);

приказ Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 29 апреля 2005 г. № 368 «Об утверждении Перечня должностей государственных инспекторов по маломерным судам и их обязанностей» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 1 июня 2005 г., регистрационный № 6670) с изменениями, внесенными приказами Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 25 января 2011 г. № 13 (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 28 марта 2011 г., регистрационный № 20299) и от 04 апреля 2012 г. № 171 (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 14 мая 2012 г., регистрационный № 24130);
приказ Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 29 июня 2005 г. № 502 «Об утверждении Правил пользования маломерными судами на водных объектах Российской Федерации» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 24 августа 2005 г., регистрационный № 6940) с изменениями, внесенными приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 21 июля 2009 г. № 425 (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 8 сентября 2009 г., регистрационный № 14733).
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, 

подлежащих представлению заявителем
2.10. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги (далее – входные документы), подразделяются на документы, подлежащие представлению на бумажном носителе лично заявителем или в электронном виде, заверенные электронной подписью заявителя, и документы, подлежащие получению органом регистрации без участия заявителя по запросу в единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). 

2.11. К входным документам, подлежащим представлению на бумажном носителе лично заявителем или в электронном виде, заверенные электронной подписью заявителя в зависимости от различных сценариев предоставления государственной услуги, относятся.
2.11.1. Для физических лиц:

заявление;

документ, удостоверяющий личность;
доверенность на лицо, представляющее интересы собственника, заверенная в установленном порядке (в случаях, если заявитель не является собственником);

правоустанавливающий документ который в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждает наличие, возникновение, переход, прекращение прав на судно;
сертификат соответствия или классификационное свидетельство (при наличии);
технический паспорт (спецификация) на судно промышленной постройки, двигатели и подвесные моторы к нему с отметками о торгующих организациях или руководство пользователя (сервисную книжку) (при наличии);

свидетельство, удостоверяющее исключение судна из иных реестров судов (в случае, если судно ранее было зарегистрировано в иных реестрах судов);

документ, устанавливающий/снимающий ограничение (обременение) права собственности на судно, в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случаях, предусмотренных Административным регламентом);

документ, подтверждающий основания для исключения судна из реестра маломерных судов;
постановление органов следствия и дознания (в случаях возвращения собственнику ранее похищенного маломерного судна с измененной маркировкой);
справка или иной документ, выданный правоохранительными органами об утрате судового билета (в случаях, предусмотренных Административным регламентом).
2.11.2. Для юридических лиц:

заявление;

доверенность на лицо, представляющее интересы собственника (в случаях, если заявитель не является собственником), заверенная в установленном порядке;

правоустанавливающий документ, который в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждает наличие, возникновение, переход, прекращение, прав на судно;

сертификат соответствия или классификационное свидетельство (при наличии);
технический паспорт (спецификация) на судно промышленной постройки, двигатели и подвесные моторы к нему с отметками о торгующих организациях или руководство пользователя (сервисную книжку) (при наличии);

копия приказа юридического лица о назначении лица, ответственного за эксплуатацию судна;

свидетельство, удостоверяющее исключение судна из иных реестров судов (в случае, если судно ранее было зарегистрировано в иных реестрах судов);

документ, устанавливающий/снимающий ограничение (обременение) права на судно, в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случаях, предусмотренных Административным регламентом);
выписка из передаточного акта/разделительного баланса в части, касающейся маломерных судов (в случаях реорганизации юридических лиц);
документ, подтверждающий основания для исключения судна из реестра маломерных судов;
постановление органов следствия и дознания (в случаях возвращения собственнику ранее похищенного маломерного судна с измененной маркировкой);
справка или иной документ, выданный правоохранительными органами об утрате судового билета (в случаях, предусмотренных Административным регламентом).
2.11.3. Образцы заявлений приведены в приложениях № 3, 4 и 5 к Административном регламенту.
2.11.4. В качестве документа, удостоверяющего личность, представляется один из нижеперечисленных документов:

паспорт гражданина Российской Федерации;

паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, либо иной документ, предусмотренный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

разрешение на временное проживание лица без гражданства;

вид на жительство лица без гражданства;

удостоверение беженца.
2.11.5. В качестве правоустанавливающего документа, который в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждает наличие, возникновение, переход, прекращение, прав на судно, представляется один из нижеперечисленных документов:

акт изданный органом государственной власти или органом местного самоуправления в рамках его компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания такого акта и на момент его издания;

договор о совершении сделок в отношении маломерного судна, заключенный в соответствии с законодательством, действовавшим на момент его заключения (договор купли-продажи, договор дарения, договор мены и другие правоустанавливающие документы, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации), с приложением акта приема-передачи;

свидетельство о праве на наследство;

судебный акт, вступивший в законную силу;

судовой билет;

иной документ, который в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав на судно;
2.11.6. В качестве документа, подтверждающего основания для исключения судна из реестра маломерных судов представляется один из нижеперечисленных документов:
документ, подтверждающий гибель, конструктивную гибель судна, пропажу судна без вести, а также утрату судном качества судна в результате перестройки либо других изменений, к которым относятся:
справка, выданная правоохранительными органами о пропаже судна, гибели или конструктивной гибели судна;
справка, выданная органами, осуществляющими государственный надзор за пользованием маломерными судами о гибели или конструктивной гибели судна;

справка или заключение, выданное органами, осуществляющими классификацию и освидетельствование судов о гибели или конструктивной гибели судна либо утери судном качеств судна, в результате перестройки или других изменений;
судебный акт, вступивший в законную силу;
решение государственного органа о реквизиции судна;

справка или иной документ, подтверждающий прекращение гражданства Российской Федерации собственником судна;
документ, подтверждающий реорганизацию или ликвидацию юридического лица, являющегося собственником маломерного судна;

акт органа государственной власти, подтверждающий прекращение нахождения маломерного судна в собственности Российской Федерации, субъектов Российской Федерации или муниципальных образований;

договор о совершении сделок в отношении маломерного судна, заключенный в соответствии с законодательством, действовавшим на момент его заключения (договор купли-продажи, договор дарения, договор мены и другие правоустанавливающие документы, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации), с приложением акта приема-передачи.
2.11.7. В качестве документа, устанавливающего/снимающего ограничение (обременение) права на судно, в соответствии с законодательством Российской Федерации представляется один из нижеперечисленных документов:
договор об ипотеке судна с приложением указанных в таком договоре документов (в случае установления ипотеки судна);

судебный акт, вступивший в законную силу;

иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации устанавливающий/снимающий ограничение (обременение) права на судно.
2.12. Информация (дата, номер либо другая информация) о представленных документах указывается в заявлении.

Документы, выполненные не на русском языке, представляются с приложением их перевода на русский язык, заверенным в установленном порядке.
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги
2.13. Входными документами, находящимися в распоряжении государственных органов, являются:
документы (информация) об уплате заявителем государственной пошлины;

выписки из декларации на товар или таможенного приходного ордера;

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

документы о постановке на учет российской или иностранной организации в налоговом органе по месту нахождения его обособленного подразделения;

документы (информация), содержащиеся в электронной базе автоматизированной информационной системы ГИМС МЧС России (далее - АИС ГИМС МЧС России).

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.14. Информация об уплате государственной пошлины содержится в обслуживаемой Федеральным казначейством Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее – ГИС ГМП), и получается органом регистрации по запросу в СМЭВ; 
2.15. Выписки из декларации на товар или таможенного приходного ордера содержатся в электронной базе Федеральной таможенной службы и получаются органом регистрации по запросу в СМЭВ.

2.16. Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и документы о постановке на учет российской или иностранной организации в налоговом органе по месту нахождения его обособленного подразделения содержатся в электронной базе Федеральной налоговой службы и получаются органом регистрации по запросу в СМЭВ.

2.17. Идентификаторы для составления запросов в СМЭВ составляются должностным лицом органа регистрации на основании представленных заявителем сведений.

2.18. В случае отсутствия возможности использования СМЭВ при приеме входных документов, должностные лица органа регистрации предпринимают другие доступные способы для получения в кратчайший срок необходимой информации. О ходе и результатах принятых мер орган регистрации информирует заявителя.
2.19. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги по аттестации;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу по аттестации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.13. Административного регламента в орган регистрации по собственной инициативе. В таком случае взаимодействие с другими органами исполнительной власти не требуется.

Перечень оснований для отказа в приёме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги
2.20. Основания для отказа в приёме входных документов: 

представление заявителем неполного комплекта документов для предоставления государственной услуги в соответствии с Административным регламентом;
правоустанавливающие документы не соответствует требованиям, установленными пунктами 2.11.5, 2.11.6 и 2.11.7 Административного регламента; 
неуплата заявителем государственной пошлины в случаях, когда такая уплата требуется.
Перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении государственной услуги
2.22. При возникновении сомнений в подлинности документов или правомочности заявителя проводятся необходимые дополнительные проверки и предоставление государственной услуги приостанавливается в соответствии с пунктом 2.7. Административного регламента.
При обнаружении в представленных документах признаков подделки, а также наличия сведений о том, что данные документы находятся в числе утраченных или похищенных, руководитель органа регистрации сообщает в установленном порядке о выявленных фактах в соответствующие правоохранительные органы.
2.23. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является одно или несколько нижеперечисленных условий: 

отказ в приёме входных документов;

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

не соблюдены требования об исключении судна из прежнего реестра судов;

документы, представленные на государственную регистрацию, не соответствуют требованиям, предусмотренным законодательством Российской Федерации;

лицо, выдавшее правоустанавливающий документ о судне, не уполномочено распоряжаться правами на судно;

правоустанавливающий документ о судне свидетельствует об отсутствии у заявителя прав на судно;

права на судно и сделки с судном, о государственной регистрации которых просит заявитель, не являются правами и сделками, подлежащими государственной регистрации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

имеются противоречия между заявленными правами и уже зарегистрированными правами;
наличие запретов и ограничений на совершение регистрационных действий, наложенных в соответствии с законодательством Российской Федерации;

наличие признаков сокрытия, изменения, уничтожения маркировки, нанесенной организациями-изготовителями, либо подделки представленных документов, несоответствия сведениям, указанным в представленных документах, а также при наличии сведений о нахождении судна и (или) двигателя (подвесного лодочного мотора) в розыске и (или) представленных документов - в числе утраченных (похищенных);

наступление обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.8. Административного регламента.

2.24. Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги или приостановлении государственной услуги оформляется в письменном виде за подписью руководителя органа регистрации в течение одного рабочего дня с момента принятия соответствующего решения и направляется заявителю с использованием средств факсимильной или электронной связи либо вручается заявителю лично.
Об отказе в предоставлении государственной услуги или приостановлении государственной услуги делается соответствующая запись в Журнале учета поступивших заявлений на предоставление государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов (далее - Журнал). 
Услуги, являющихся необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной услуги

2.25. В случаях, установленных Административным регламентом, заявитель представляет в орган регистрации результат предоставления государственной услуги по классификации и освидетельствованию маломерного судна (в части присвоения судну категории сложности района плавания), выдаваемого в рамках предоставления государственной услуги по классификации и освидетельствованию маломерных судов.

2.26. Организация предоставления государственной услуги по классификации и освидетельствованию маломерных судов, подлежащих государственной регистрации в реестре маломерных судов, осуществляется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации, на основании соответствующего нормативного правового акта.

2.27. Результаты предоставления государственной услуги по классификации и освидетельствованию маломерного судна содержатся в АИС ГИМС МЧС России.

Порядок, размер и основания для взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги

2.28. За предоставление государственной услуги по классификации и освидетельствованию маломерных судов, подлежащих государственной регистрации в реестре маломерных судов, оплата не взимается.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины за предоставление государственной услуги

2.29. Государственная пошлина является единственным и достаточным платежом за совершение юридически значимых действий, связанных с предоставлением государственной услуги.

2.30. Государственная пошлина уплачивается в размерах и на основании ст. 333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации за:

государственную регистрацию судна;

государственную регистрацию изменений, вносимых в реестр маломерных судов;

государственную регистрацию ограничений (обременений) прав на судно;

выдачу судового билета на маломерное судно;

выдачу дубликата судового билета на маломерное судно, взамен утраченного или пришедшего в негодность.
2.31. Уплата государственной пошлины производится заявителем до подачи заявления и (или) документов на предоставление государственной услуги. 

2.32. Если после взимания государственной пошлины юридически значимые действия, связанные с выдачей судового билета, не производились или заявитель отказался от их проведения, обратившись с письменным заявлением к руководителю соответствующего органа регистрации, уплаченная государственная пошлина возвращается заявителю. В случае возврата уплаченных средств заявителю орган регистрации направляет в установленном порядке в Федеральное казначейство поручение о переводе государственной пошлины в кредитную организацию, осуществившую её зачисление на счёт поставщика государственной услуги. На платёжном документе, представленном заявителем, делается запись о том, что юридически значимые действия не производились в связи с чем, выплаченная заявителем пошлина подлежит возвращению. Запись заверяется подписью и печатью руководителя соответствующего органа регистрации, после чего заявитель самостоятельно проводит необходимые действия для возврата уплаченных средств. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления государственной услуги

2.33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления государственной услуги, при условии предварительной записи по телефону или с использованием электронных средств, не превышает 15 минут после наступления назначенного времени.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставления

 государственной услуги
2.34. Все поступившие заявления регистрируются в Журнале на момент принятия заявления должностным лицом органа регистрации с указанием времени принятия заявления, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, принявшего заявление. При этом дата и время регистрации заявления является началом предоставления государственной услуги.

2.35. После регистрации заявления в Журнале заявителю сообщается присвоенный регистрационный номер его заявления и согласуется порядок доведения результатов рассмотрения входных документов и информации о последующих процедурах. 
По просьбе заявителя органом регистрации может быть выдана заявителю копия зарегистрированного заявления, с указанием его регистрационного номера, времени принятия заявления органами регистрации, фамилии и должности сотрудника, принявшего заявление и номер телефона для получения справочной информации.
2.36. Со всех входных документов снимается копия и электронная копия в формате PDF. Электронная копия входных документов заверяется электронной подписью руководителя органа регистрации и вводится в базу данных АИС ГИМС. Копия входных документов хранится в органе регистрации до ввода электронной копии в базу данных АИС ГИМС. 

2.37. В случае направления заявления через Портал государственных услуг заявителю поступает уведомление с указанием органа регистрации и времени принятия запроса, контактного номера телефона и адреса электронной почты органа регистрации.
Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

2.38. Прием заявителей осуществляется в помещениях органов регистрации. У входа размещается вывеска с наименованием органа регистрации и информацией о времени приема по вопросам предоставления государственной услуги.

2.39. Места для ожидания приема обеспечиваются стульями (креслами), столами (стойками) для оформления документов и информационными стендами, оформленными в соответствии с пунктом 1.7. Административного регламента.

Показатели доступности и качества государственной услуги

2.40. Основным показателем доступности и качества государственной услуги является полнота ее предоставления в соответствии с Административным регламентом, Правилами государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам МЧС России, и другими нормативными актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.

Доступность и качество государственной услуги также определяется следующими показателями:

необходимость и продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами для получения государственной услуги;

объективность и независимость административных процедур, возможности противодействия коррупции при предоставлении государственной услуги;

доступность для заявителя информации о предоставлении государственной услуги, возможность выбора способа получения этой информации.
2.41. Минимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа регистрации - 2 раза, один из которых при подаче документов, второй - при получении результата государственной услуги.

2.42. Максимальная продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом органа регистрации при предоставлении государственной услуги не превышает трех часов.

2.43 Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется сотрудниками органа регистрации при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой связи, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам, касающимся предоставления государственной услуги, сотрудники органа регистрации подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа регистрации, в который позвонил гражданин, фамилии и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

2.44. Государственная услуга не представляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Иные требования к документам, представляемым заявителями и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

2.45. Заявление может быть представлено в орган регистрации заявителем лично на бумажном носителе, заполненное от руки или машинописным способом, либо на электронном носителе, заверенное электронной подписью. 

Заявление также может быть заполнено и направлено в электронном виде в орган регистрации через Портал государственных услуг. 

При подаче заявления на предоставление государственной услуги, предусматривающей необходимость обязательного личного присутствия заявителя (его представителя) и предъявления им основного документа, удостоверяющего его личность (документа, подтверждающего его правомочие), в электронном виде используется простая электронная подпись.
2.46. В случае направления заявления в электронном виде в орган регистрации, заявителю удобным для него способом (по электронной почте с уведомлением о доставке или звонком по телефону) сообщается информация, предусмотренная пунктом 2.35. Административного регламента.

2.47. В случае, если заявление, направленное в электронном виде, заполнено корректно, заявителю дополнительно сообщается дата, время и место, куда ему необходимо прибыть для проведения необходимых процедур, исходя из графика запланированного времени приема, а также другая необходимая информация. 

2.48. В случае, если заявление заполнено некорректно, оно возвращается заявителю таким способом, каким оно было получено органом регистрации, или иным удобным для заявителя способом с предложением дополнить заявление необходимой информацией или внести соответствующие изменения, при этом предоставление государственной услуги приостанавливается, о чем делается запись в Журнале.

2.49. Заявитель может по собственному желанию перенести дату и время приема, в этом случае государственная услуга приостанавливается на заявленный период времени, о чем делается запись в Журнале.

2.50. При неявке заявителя в установленное время срок его ожидания должен составлять не более 15 минут, по истечении которого прием и оформление документов осуществляется в общем порядке.

В случае неявки заявителя в назначенный день и время, предоставление государственной услуги приостанавливается.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур по предоставлению государственной услуги

3.1. Предоставление государственной услуги включает следующие административные процедуры:

предоставление заявителю информации о государственной услуге;

представление входных документов и их приём от заявителя;

формирование и направление межведомственных запросов; 
получение заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги;
осмотр судна;

получение заявителем результата государственной услуги.
3.2. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 6 к Административному регламенту.
Предоставление заявителю информации о государственной услуге 

3.3. Процедура предоставления заявителю информации о государственной услуге проводится при обращении любого физического или юридического лица в органы регистрации по вопросам, связанным с государственной услугой.
3.4. Информация о государственной услуге включает следующие административные действия:

обновление соответствующей информации на сайте МЧС России и Портале государственных услуг – в течение суток после её поступления;

обновление информационных стендов в органах регистрации – в сроки, не превышающие одного рабочего дня после поступления информации;

направление должностными лицами органа регистрации ответов в форме электронных, письменных (в том числе с использованием факсимильной связи), устных (при личном общении или общении по телефону) разъяснений по вопросам предоставления государственной услуги – в сроки, не превышающие 10 рабочих дней после дня обращения.

Лицом, ответственным за выполнение вышеуказанных административных действий, является руководитель органа регистрации.

3.5. Предоставление информации о государственной услуге осуществляется своевременно, в полном объёме запрашиваемых вопросов, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.6. В результате предоставления заявителю информации о государственной услуге он получает сведения о государственной услуге, достаточные для подготовки к процедуре представления входных документов и их приёма.
3.7. Результат процедуры фиксируется в виде электронных сообщений, письменных ответов, автоматической записи телефонных переговоров.
Представление входных документов и их приём от заявителя
3.8. Основанием для начала административной процедуры предоставления входных документов является обращение заявителя о предоставлении государственной услуги.
3.9. Административная процедура представления входных документов и их приёма от заявителя включает следующие административные действия:

оформление заявления;

приём от заявителя входных документов;

проверку входных документов;
проверку полномочий заявителя и законности оснований регистрации.

3.10. Оформление заявления на бланке производится заявителем самостоятельно в удобные для заявителя сроки или при необходимости оказания помощи в заполнении бланка – совместно с должностным лицом органа регистрации.
3.11. В зависимости от необходимого результата предоставления государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
3.11.1. Для целей государственной регистрации судна к заявлению заявителем прилагается:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представлять интересы собственника судна (в случаях, если заявитель не является собственником);
правоустанавливающий документ, который в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждает наличие, возникновение, переход, прекращение, ограничение (обременение) прав на судно (представляется в оригинале на бумажном носителе);
технический паспорт на судно промышленной постройки, двигатели и подвесные моторы к нему или руководство пользователя (сервисная книжка) (в случае регистрации судна, купленного через торгово-розничную сеть);
сертификат соответствия или классификационное свидетельство (при наличии);
свидетельство, удостоверяющее исключение судна их иных реестров судов (в случае, если судно ранее было в них зарегистрировано);

документ, устанавливающий/снимающий ограничение (обременение) права на судно, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

копия приказа руководителя о назначении лица, ответственного за эксплуатацию судна (для юридических лиц).

3.11.2. Для целей государственной регистрации изменений, вносимых в реестр маломерных судов к заявлению заявителем прилагается:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представлять интересы собственника судна (в случаях, если заявитель не является собственником);

правоустанавливающий документ, который в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждает наличие, возникновение, переход, прекращение прав на судно (представляется в оригинале на бумажном носителе);

выписка из передаточного акта/разделительного баланса в части касающейся маломерных судов (в случаях реорганизации юридических лиц).
3.11.3. Для целей государственной регистрации ограничения (обременения) права на судно к заявлению заявителем прилагается:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представлять интересы собственника либо органа, организации или учреждения, устанавливающее ограничение (обременение) права на судно;

правоустанавливающий документ, который в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждает наличие, возникновение, переход, прекращение, ограничение (обременение) прав на судно (представляется в оригинале на бумажном носителе);

документ, устанавливающий/снимающий ограничение (обременение) права на судно, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

договор об ипотеке судна с приложением указанных в таком договоре документов (в случае регистрации ипотеки судна).

3.11.4. Для целей исключения судна из реестра маломерных судов к заявлению заявителем прилагается:
документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представлять интересы собственника (в случаях, если заявитель не является собственником);

правоустанавливающий документ, который в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждает наличие, возникновение, переход, прекращение прав на судно; 
документ, подтверждающий основания для исключения судна из реестра маломерных судов; 
3.11.5. Для целей выдачи дубликата судового билета к заявлению заявителем прилагается:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представлять интересы собственника (в случаях, если заявитель им не является);

правоустанавливающий документ, который в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждает наличие, возникновение, переход, прекращение, ограничение (обременение) прав на судно – судовой билет (в случае его наличия); 
справка или иной документ, выданный правоохранительными органами об утрате судового билета (при отсутствии судового билета).

3.11.6. Для целей выдачи выписки из реестра маломерных судов к заявлению заявителем прилагается:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представлять интересы заинтересованного лица.

3.12. Приём от заявителя и проверка входных документов осуществляется должностным лицом органа регистрации.

Максимальный срок проверки входных документов не превышает 30 минут, с момента их приёма за исключением случаев, указанных в пункте 2.22. Административного регламента.

Лицом, ответственным за выполнение административных действий по приёму и проверке входных документов, является руководитель органа регистрации.
3.13. Полнота и правильность заполнения заявления и комплектность прилагаемых документов проверяются должностным лицом органа регистрации. Результат проверки отмечается в Журнале, а также в заявлении и заверяется подписью должностного лица, принявшего документы, с указанием его должности, фамилии, имени, отчества, даты и времени. 

3.14. После проверки полноты заполнения заявления и комплектности прилагаемых документов должностным лицом органа регистрации осуществляется проверка сведений, указанных в заявлении и прилагаемых документах, через АИС ГИМС МЧС России на предмет государственной регистрации судна на другого собственника, наличия ограничений (обременений) прав на судно, нахождения судна в угоне. Результат проверки сведений через АИС ГИМС МЧС России фиксируются на оборотной стороне заявления.

3.15. Результатом административной процедуры представления входных документов и их приёма от заявителя является принятие решения по порядку предоставления государственной услуги в зависимости от требуемого результата государственной услуги или об отказе заявителю в предоставлении государственной услуги, а при необходимости – о приостановлении предоставления государственной услуги.

3.16. При отказе в предоставлении государственной услуги результат административной процедуры фиксируется в виде соответствующей записи с указанием даты принятия решения и обоснования отказа в заявлении и в Журнале.
Формирование и направление межведомственных запросов

3.17. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является представление заявителем входных документов без приложения документов, указанных в пункте 2.13. Административного регламента.
3.18. Административная процедура формирования и направления межведомственного запроса включает следующие административные действия:

подготовку межведомственного запроса в срок, не превышающий одного часа после представления заявителем входных документов;

направление межведомственного запроса не превышающий одного рабочего дня после представления заявителем входных документов.

Лицом, ответственным за выполнение вышеуказанных административных действий, является руководитель органа регистрации.

3.19. Документы (информация) об уплате заявителем государственной пошлины, выписки из декларации на товар или таможенного приходного ордера; выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, документы о постановке на учет российской или иностранной организации в налоговом органе по месту нахождения его обособленного подразделения получаются в соответствии с пунктами 2.14., 2.15. и 2.16. Административного регламента.

Документы, полученные через межведомственное взаимодействие, распечатываются (в случае если они получены в электронном виде) должностным лицом органа регистрации и приобщаются к заявлению. Сведения о полученных документах указываются в Журнале.

3.20. Решение о проведении последующих процедур государственной услуги принимается после получения из ГИС ГМП, Федеральной налоговой службы и Федеральной таможенной службы информации в соответствии с пунктом 3.19. Административного регламента. 
Осмотр судна 
3.21. Основанием для начала административной процедуры по осмотру судна является решение руководителя органа регистрации о предоставлении государственной услуги для целей государственной регистрации маломерного судна.
3.22. Административная процедура включает следующие административные действия:

подготовка к осмотру судна;
осмотр судна;

определение и фиксация результатов осмотра судна.

3.23. При подготовке к проведению осмотра судна заявителю должностным лицом органа регистрации назначается время и место проведения осмотра судна на предмет его соответствия заявленным сведениям.

В случае несогласия заявителя со временем осмотра маломерного судна, предоставление государственной услуги приостанавливается до даты установленной по согласованию органа регистрации и заявителя.
3.24. После предъявления судна на осмотр должностным лицом органа регистрации совместно с заявителем проводится его осмотр.
3.25. Срок проведения осмотра судна не должен превышать трех часов с момента предъявления судна в орган регистрации.

3.26. В случае соответствия представленного судна заявленным сведениям должностным лицом органа регистрации на основании представленных сведений и результата осмотра в заявлении заполняются графы в соответствии с правилами государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам МЧС России.

3.27. В случае выявления несоответствия представленного судна заявленным сведениям должностным лицом органа регистрации делается детальная запись в заявлении о выявленных несоответствиях.

3.28. Результаты осмотра судна заверяются подписью руководителя органа регистрации с указанием времени, места, должности, фамилии, имени и отчества должностного лица, осуществлявшего осмотр судна.
3.29. В случае обнаружения судна, двигателя, подвесного лодочного мотора к нему, отмеченного в АИС ГИМС МЧС России, находящимся в розыске, а также признаков изменения, уничтожения маркировки, нанесенной организациями-изготовителями, должностное лицо органа регистрации немедленно сообщает об этом руководителю органа регистрации и в соответствующие правоохранительные органы, о чем делается запись в Журнале. При этом предоставление государственной услуги приостанавливается.
3.30. При наличии результата предоставления государственной услуги по классификации и освидетельствованию маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам (в части присвоения судну категории сложности района плавания), судно в орган регистрации на осмотр не представляется. 
Заявление заполняется должностным лицом органа регистрации на основании сведений, полученных через АИС ГИМС МЧС России.

3.31. В случае соответствия представленного судна заявленным сведениям должностным лицом органа регистрации на основании решения руководителя органа регистрации заполняется раздел I реестра маломерных судов, судну присваивается идентификационный номер и оформляется судовой билет. 
3.32. Лицом, ответственным за выполнение вышеуказанных административных действий, является руководитель органа регистрации.
Получение заявителем сведений о ходе
 предоставления государственной услуги 

3.33. На основании решений, принятых по результатам проверки входных документов заявителю передаются сведения о предоставлении государственной услуги и порядке её проведения, или о мотивированном отказе в предоставлении государственной услуги.

3.34. Административная процедура получения заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги и порядке её проведения включает следующие административные действия:

а) внесение данных в Журнал – в срок, не превышающий одного часа после принятия решений о предоставлении государственной услуги или отказе в её предоставлении;

б) оповещение заявителя о предоставлении государственной услуги и о порядке её проведения – в срок, не превышающий одного часа с момента принятия решения;
Лицом, ответственным за выполнение вышеуказанных административных действий, является руководитель органа регистрации.

3.35. Сведения о предоставлении государственной услуги и порядке её проведения представляются своевременно, всеми доступными способами. В целях предупреждения противоречивых толкований, представляемые сведения формируются исключительно на основании действительных норм, определяющих правовое регулирование в соответствующей области.

3.36. Информация о принятом решении по предоставлению государственной услуги и порядке её проведения по предварительной договорённости с заявителем доводится до него в ходе личного общения, по каналам электронной, телефонной или факсимильной связи.

Формирование итогового решения 

по результатам предоставления государственной услуги 

3.37. Итоговое решение формируется на основании рассмотрения заявления, прилагаемых документов и результатов осмотра судна.
3.38. Формирование итогового решения по результатам предоставления государственной услуги включает следующие административные действия:

принятие итогового решения о результате предоставления государственной услуги – в срок, не превышающий трех часов после завершения всех административных действий;

подготовку документов по результатам предоставления государственной услуги - в срок, не превышающий одного рабочего дня после дня завершения всех необходимых административных действий. 

Лицом, ответственным за принятие итогового решения является руководитель органа регистрации. Лицом, ответственным за подготовку документов по результатам предоставления государственной услуги является должностное лицо органа регистрации.

3.39. Итоговое решение принимается руководителем органа регистрации на основании обобщения и всестороннего анализа результатов административных процедур:

рассмотрения представленных входных документов;

осмотра судна.
3.40. При подготовке документов по результатам предоставления государственной услуги, в зависимости от требуемого результата предоставления государственной услуги, органом регистрации выполняются определенные действия, либо готовится отказ в предоставлении государственной услуги.

3.40.1. При государственной регистрации судна должностным лицом органа регистрации делается отметка о присвоении идентификационного номера в заявлении, заносятся соответствующие данные в реестр маломерных судов, в АИС ГИМС МЧС России и заполняется бланк судового билета.
Заполненный должностным лицом органа регистрации судовой билет проверяется и удостоверяется подписью руководителя органа регистрации и печатью этого органа. 

3.40.2. При государственной регистрации изменений, вносимых в реестр маломерных судов, должностным лицом органа регистрации по решению руководителя органа регистрации проводится корректировка сведений, внесенных в реестр маломерных судов и в АИС ГИМС МЧС России.

В случае, требующем замены судового билета, у заявителя изымается старый судовой билет и оформляется новый. 
Заполненный должностным лицом органа регистрации новый судовой билет проверяется и удостоверяется подписью руководителя органа регистрации и печатью этого органа. Изъятый судовой билет приобщается к входящим документам и хранится в органе регистрации.

3.41. При государственной регистрации ограничений (обременений) прав на судно должностным лицом органа регистрации на основании решения руководителя органа регистрации заполняется раздел II реестра маломерных судов и свидетельство о регистрации ипотеки судна (при регистрации ипотеки судна). Сведения об установлении ограничения (обременения) прав на судно также вносятся в АИС ГИМС МЧС России.
3.42. При исключении судна из реестра маломерных судов должностным лицом органа регистрации на основании решения руководителя органа регистрации на судовом билете и заявлении судовладельца делается отметка об исключении судна из реестра маломерных судов с проставлением штампа «исключено из реестра маломерных судов», с указанием причины, даты и подписью должностного лица, после чего производятся действия по корректировке соответствующих данных в реестре маломерных судов и АИС ГИМС МЧС России.

3.43. При выдаче дубликата судового билета должностным лицом органа регистрации на основании решения руководителя органа регистрации оформляет судовой билет, при этом в судовом билете проставляется отметка «дубликат», и в реестре маломерных судов в графе «№ судового билета, дата и роспись собственника за билет» делается отметка «дубликат» с указанием номера и даты выдачи нового судового билета.

3.44. При выдаче выписки из реестра маломерных судов должностным лицом органа регистрации на основании решения руководителя органа регистрации заполняются соответствующие графы бланка выписки из реестра маломерных судов.

Заполненная выписка из реестра маломерных судов заверяется подписью руководителя органа регистрации и печатью органа регистрации.

Получение заявителем результата государственной услуги
3.45. Результатом предоставления государственной услуги является:

при государственной регистрации судна - государственная регистрация права собственности субъекта на судно, присвоение судну идентификационного номера, и выдача собственнику судового билета;

при государственной регистрации изменений, вносимых в реестр маломерных судов, - внесение соответствующих изменений в реестр маломерных судов и выдача нового судового билета (при необходимости);

при государственной регистрации ограничения (обременения) права на судно - внесение необходимых данных в реестр маломерных судов информации о наличии ограничений (обременений) прав на судно, а также соответствующих данных в реестр маломерных судов с последующей выдачей Свидетельства о регистрации ипотеки судна, в случаях государственной регистрации ипотеки судна;

при исключении судна из реестра маломерных судов - внесение соответствующих данных в реестр маломерных судов, и выдача собственнику судового билета с проставленным штампом об исключении судна из реестра маломерных судов;

при выдаче дубликата судового билета – внесение необходимых данных в реестр маломерных судов, и выдача собственнику судна дубликата судового билета;

при выдаче выписки из реестра маломерных судов - выдача заявителю выписки из реестра маломерных судов;

отказ в предоставлении государственной услуги.

3.46. Получение результата государственной услуги отмечается в Журнале и, при необходимости, в реестре маломерных судов и подтверждается подписью заявителя. Результаты предоставления государственной услуги приобщаются к материалам, предусмотренным пунктом 2.36 настоящего Административного регламента.

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений осуществляется вышестоящими органами МЧС России в ходе проверок органа регистрации. 

4.2. Вышестоящие органы МЧС России в течение календарного года проверяют полноту и качество предоставления государственной услуги каждым органом регистрации. В зависимости от целей и задач проверки полноты и качества предоставления государственной услуги подразделяются на плановые и внеплановые.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

4.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются в ходе:

инспекторских проверок (инспектирования) территориальных органов МЧС России – в форме контроля за деятельностью, осуществляемого в соответствии с комплексным планом основных мероприятий МЧС России на текущий год, и включающего в себя, в том числе, меры по установлению фактического положения дел, изучению, проверке и оценке эффективности предоставления органами регистрации государственной услуги и выработке мер по совершенствованию этой деятельности;

специальных проверок органов регистрации – в форме контроля полноты и качества предоставления только государственной услуги, осуществляемого в соответствии с планом основных мероприятий на текущий год органа МЧС России, осуществляющего проверку.
4.4. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся:

подразделениями центрального аппарата МЧС России – только по решению Министра Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий или его первого заместителя;

подразделениями территориальных органов МЧС России – только по решению начальника территориального органа МЧС России или его первого заместителя.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся в виде контрольной проверки и осуществляются в форме контроля предоставления органами регистрации государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов, направленной, в первую очередь, на изучение состояния работы по устранению недостатков, выявленных в ходе плановых проверок.
Внеплановая проверка органа регистрации назначается:

для оценки результатов работы по направлениям деятельности, имеющих неудовлетворительные показатели;

для проверки жалоб на действия (бездействия) и решения должностных лиц в ходе организации и предоставления государственной услуги.

4.5. По прибытии в орган регистрации руководитель проверки полноты и качества предоставления государственной услуги:
информирует руководителя органа регистрации об организации проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги, представляет лиц, участвующих в проверке, заслушивает руководителя органа регистрации о результатах деятельности по предоставлению государственной услуги;
информирует руководителя территориального органа МЧС России о целях, сроках и порядке проведения проверки полноты и качества предоставления органом регистрации государственной услуги, вносит предложения о решении вопросов, касающихся улучшения деятельности проверяемого органа регистрации.
4.6. При проведении проверки полноты и качества предоставления государственной услуги:
проверяется ход выполнения органом регистрации требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги;
проводятся беседы с заявителями и должностными лицами органа регистрации в целях выяснения психологического климата при предоставлении государственной услуги и уровня понимания проводимых процедур;
оценивается состояние дел по проверяемым вопросам и готовность органа регистрации к предоставлению государственной услуги;
готовятся справки (материалы) о результатах проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.
В справках (материалах) о результатах проверки полноты и качества предоставления государственной услуги указывается:
наименование вопроса проверки;
содержание (анализ) проверенного:
организация исполнения должностными лицами органа регистрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги;
конкретные недостатки с соответствующим обоснованием и способы их устранения;
проблемные вопросы и возможные пути их решения.

Ответственность должностных лиц федерального органа исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

4.7. Начальник Управления безопасности людей на водных объектах МЧС России несёт ответственность за своевременность выполнения плановых проверок, полноту и качество предоставления государственных услуг, принятие действенных мер по устранению признанных недостатков, указанных в поступивших в Управление безопасности людей на водных объектах МЧС России письменных обращениях (жалобах) о нарушениях прав и законных интересов заявителя должностными лицами ГИМС МЧС России.

4.8. Заместители начальника Управления безопасности людей на водных объектах МЧС России (в соответствии с распределением между ними обязанностей) несут ответственность за правильность распределения централизованно изготовленных бланков судовых билетов, полноту и качество выполнения плановых и внеплановых проверок, полноту и качество предоставления государственной услуги.

4.9. Должностные лица Управления безопасности людей на водных объектах МЧС России, должности которых входят в утверждённый приказом МЧС России перечень должностей государственных инспекторов по маломерным судам, несут ответственность за качество выполнения плановых и внеплановых проверок, полноту и качество предоставления государственной услуги.

4.10. Начальники отделов безопасности людей на водных объектах региональных центров МЧС России несут ответственность за правильность распределения между соответствующими главными управлениями МЧС России по субъектам Российской Федерации поступивших в региональный центр МЧС России бланков судовых билетов.

4.11. Начальники отделов безопасности людей на водных объектах главных управлений МЧС России по субъектам Российской Федерации несут ответственность за своевременность и качество рассмотрения заявлений о несогласии с отказом в предоставлении государственной услуги, своевременность и качество выполнения плановых и внеплановых проверок, полноту и качество предоставления государственной услуги в соответствующих подразделениях ГИМС.

4.12. Должностные лица отделов безопасности людей на водных объектах главных управлений МЧС России по субъектам Российской Федерации, должности которых входят в утверждённый приказом МЧС России перечень должностей государственных инспекторов по маломерным судам, несут ответственность за качество выполнения ими плановых и внеплановых проверок, полноту и качество предоставления государственной услуги в соответствующих подразделениях ГИМС.

4.13. Руководитель органа регистрации несет ответственность за соответствие проводимых процедур государственной услуги Административному регламенту и другим нормативным правовым актам, регулирующим отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.

Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

4.14. Руководители органов регистрации не вправе препятствовать проведению общественного контроля за соблюдением ответственными должностными лицами требований Административного регламента при предоставлении государственной услуги.

4.15. В целях контроля организации предоставления государственной услуги со стороны заинтересованных организаций и граждан проекты нормативных документов, определяющих порядок предоставления государственной услуги, пояснительные записки к ним, а также заключения по результатам проведения их независимой экспертизы размещаются на сайте МЧС России. Поступившие от заинтересованных организаций и граждан замечания и предложения по проектам документов регистрируются, их содержание и принятые в связи с их поступлением меры указываются при представлении документов на утверждение в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 

а также его должностных лиц 

5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решения и (или) действие (бездействие) органа регистрации и (или) его должностных лиц, а также федеральных государственных служащих, имеющих отношение к предоставлению государственной услуги (далее – жалоба).

5.2. Предмет жалобы: 

нарушение срока проверки входных документов;

нарушение срока предоставления государственной услуги;

требование у заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

отказ в приеме от заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

отказ в предоставлении государственной услуги по основаниям, не установленным Административным регламентом;

требование от заявителя выплат, не установленным Административным регламентом;

отказ органа регистрации, ответственных должностных лиц этого органа регистрации исправить допущенные опечатки и ошибки в выданных по результатам предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба:
на должностных лиц и руководителя органа регистрации, оказывающего государственную услугу – в отделы безопасности людей на водных объектах главных управлений МЧС России по субъектам Российской Федерации, Управление безопасности людей на водных объектах МЧС России;

на отделы безопасности людей на водных объектах главных управлений МЧС России по субъектам Российской Федерации – в Управление безопасности людей на водных объектах МЧС России или в региональный центр МЧС России;

на заместителей начальника Управления безопасности людей на водных объектах МЧС России и других должностных лиц Управления безопасности людей на водных объектах МЧС России, должности которых входят в утверждённый приказом МЧС России перечень должностей государственных инспекторов по маломерным судам, – начальнику Управления безопасности людей на водных объектах МЧС России или в МЧС России;

на начальника Управления безопасности людей на водных объектах МЧС России, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действия (бездействия) должностных лиц Управления безопасности людей на водных объектах МЧС России и отделов безопасности людей на водных объектах главных управлений МЧС России по субъектам Российской Федерации, – в МЧС России.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:

а) способы подачи жалобы:

на бумажном носителе – по почте или с использованием факсимильной связи;

в электронной форме – с использованием электронной почты или в установленном порядке через официальный сайт МЧС России либо Портал государственных услуг;

устно при личном приеме;

б) в жалобе указываются:

наименование органа регистрации, предоставляющего государственную услугу, либо данные о должностном лице, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа регистрации, предоставляющего государственную услугу, либо должностного лица, принимавшего участие в предоставлении государственной услуги;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа регистрации, предоставляющего государственную услугу, либо должностного лица, принимавшего участие в предоставлении государственной услуги. Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие его доводы, либо их копии;

в) основные требования по рассмотрению жалобы:

все поступившие жалобы подлежат обязательному рассмотрению;

в случае если данных, указанных в жалобе, недостаточно для принятия окончательного решения, запрашиваются необходимые материалы для обоснованного принятия решения.

при необходимости проверки фактов, изложенных в жалобе, на место могут быть командированы ответственные должностные лица в соответствии с пунктом 5.3. Административного регламента;

при рассмотрении жалобы не допускается разглашение сведений, содержащихся в ней, а также сведений, касающихся частной жизни заявителя, без его согласия (не является разглашением сведений, содержащихся в жалобе, направление жалобы должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в жалобе вопросов);

в случае установления признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Жалоба считается рассмотренной, если даны ответы на все поставленные в ней вопросы, по ним приняты необходимые меры и заявителю дан исчерпывающий ответ в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5.  Срок рассмотрения жалобы – 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа регистрации предоставить государственную услугу, принять входные документы у заявителя, исправить допущенные опечатки или ошибки, а также в случае обжалования нарушения установленного срока проведения таких исправлений, поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. В целях обеспечения безопасности при работе с письмами конверты с жалобами, выполненными на бумажном носителе, подлежат обязательному вскрытию и предварительному просмотру. В случае выявления опасных или подозрительных вложений в конверте работа с жалобой приостанавливается до выяснения обстоятельств и принятия соответствующего решения руководством подразделения МЧС России, ответственного за работу с обращениями граждан.
5.7.  Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:

а) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом регистрации опечаток и ошибок в выданных по результатам предоставления государственной услуги документах, возврат заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено Административным регламентом;

б) отказ в удовлетворении жалобы.

В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
При получении жалобы, в которой содержатся ненормативная лексика либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу на поставленные в ней вопросы, а заявитель предупреждается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы уведомляется заявитель, если поддаются прочтению его фамилия и адрес.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по рассматриваемому вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы:

ответ на жалобу должен быть конкретным, ясным по содержанию, обоснованным и охватывать все поставленные вопросы;

если вопрос, изложенный в жалобе, не может быть разрешен положительно, то указывается основание принятого решения.

Ответственность за полноту, содержание, ясность и четкость изложения сути ответа, достоверность ссылки на нормативные акты несёт лицо, подписавшее ответ.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и в электронной форме (по желанию заявителя) не позднее одного дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе:

решение по жалобе обжалуется направлением заявителем в соответствии с пунктом 5.3. Административного регламента обращения в вышестоящий по отношению к принявшей решение по жалобе инстанции орган государственной власти и (или) уполномоченному должностному лицу;

решения, принятые должностными лицами центрального аппарата МЧС России и его территориальных органов, заявители вправе обжаловать в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в порядке, определенном законодательством Российской Федерации. Должностные лица, ответственные за организацию и предоставление государственной услуги, обязаны по запросу заявителя выдавать ему для получения необходимых сведений Административный регламент и другие нормативные документы, используемые для принятия решений при предоставлении государственной услуги.

5.11. Справочные, статистические и аналитические материалы, касающиеся информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб, размещаются на сайте МЧС России и на сайтах территориальных органов МЧС России.

Приложение № 1

к Административному регламенту Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий
Информация о государственных инспекциях по маломерным судам в составе главных управлений МЧС России по субъектам Российской Федерации

	№ п/п
	Наименование субъекта

Российской Федерации
	Адрес местонахождения
отдела ГИМС МЧС России по субъекту Российской Федерации; 

центра ГИМС МЧС России по субъекту Российской Федерации 
	Телефон отдела ГИМС МЧС России по субъекту Российской Федерации; центра ГИМС МЧС России по субъекту Российской Федерации
	Электронный

адрес отдела ГИМС МЧС России по субъекту Российской Федерации; 

центра ГИМС МЧС России по субъекту Российской Федерации
	Примечание

	Центральный региональный центр

	1
	Белгородская область
	308001, г. Белгород,

Белгородский проспект, д. 82А
	(4722) 33-97-31
	www.31.mchs.gov.ru
	

	2
	Брянская область
	241050, г. Брянск,

ул. Калинина, д. 86 Б
	(4832) 66-32-69
	www.32.mchs.gov.ru
	www.gims-bryansk.ru

	3
	Владимирская область
	600007, г. Владимир,

ул. Мира, д. 96
	(4922) 21-64-05
	www.33.mchs.gov.ru
	www.vladmchs.ru

	4
	Воронежская область
	394026, г. Воронеж,

ул. Рабочий проспект, д.101 Б
	(4732) 21-19-86
	www.36.mchs.gov.ru
	

	5
	Ивановская область
	153012, г. Иваново,

ул. Сакко, д. 30/30
	(4932) 30-81-32
	www.37.mchs.gov.ru
	

	6
	Калужская область
	248000, г. Калуга,

ул. Воробьевская, д. 22
	(4842) 57-67-90
	www.40.mchs.gov.ru
	

	7
	Костромская область
	156013, г. Кострома,

ул. Советская, д. 107 а
	(4942) 32-43-93
	www.44.mchs.gov.ru
	

	8
	Курская область
	305000, г. Курск,

ул. Можаевская, д. 6
	(4712) 52-06-85
	www.46.mchs.gov.ru
	www gimskursk@inbox.ru

	9
	Липецкая область
	398032, г. Липецк,

ул. Московская, д. 16
	(4742) 22-88-96
	www.48.mchs.gov.ru
	www.gimslip.ucoz.ru  

	10
	Московская область
	117342, г. Москва,

ул. Обручева, д. 46
	(495) 424-03-22
	www.50.mchs.gov.ru
	www.gimsmo.ru

	11
	Орловская область
	302026, г. Орел,

ул. Мопра, д. 2А
	(4862) 45-11-14
	www.57.mchs.gov.ru
	

	12
	Рязанская область
	390000, г. Рязань,

ул. Каляева, д. 13
	(4912) 92-23-50
	www.62.mchs.gov.ru
	

	13
	Смоленская область
	214018, г. Смоленск,

ул. Урицкого, д. 7
	(4812) 31-93-96
	www.67.mchs.gov.ru
	www.smolgims@mail.ru

	14
	Тамбовская область
	392002, г. Тамбов,

ул. Набережная, д. 3А
	(4752) 75-90-32
	www.68.mchs.gov.ru
	www.gims.tamb.ru

	15
	Тверская область
	170002, г. Тверь,

ул. Фадеева, д. 6В
	(4822) 76-00-25
	www.69.mchs.gov.ru
	

	16
	Тульская область
	300034, г. Тула,

ул. Демонстрации 1903 года, д. 21  
	(4872) 56-34-54
	www.71.mchs.gov.ru
	

	17
	Ярославская область
	150000, г. Ярославль,

ул. Волкова, д. 4/6
	(4852) 32-77-25
	www.76.mchs.gov.ru
	

	Северо-Западный региональный центр

	18
	Калининградская область
	236041, г. Калининград,

ул. Курортная, д. 1А
	(4012) 53-46-71
	www.39.mchs.gov.ru
	

	19
	Мурманская область
	183053, г. Мурманск,

ул. Шабалина, д. 8
	(8152) 54-41-07
	www.51.mchs.gov.ru
	

	20
	Псковская область
	180004, г. Псков,

Октябрьский проспект, д. 50, офис 403
	(8112) 66-43-00
	www.60.mchs.gov.ru
	

	21
	Ненецкий автономный округ
	166000, г. Нарьян-Мар,

ул. Пырерка, д. 14
	(81853) 4-07-61
	www.83.mchs.gov.ru
	

	22
	Архангельская область
	163002, г. Архангельск,

Московский пр., д. 17
	(8182) 29-53-73
	www.29.mchs.gov.ru
	

	23
	Новгородская область
	173007, В.Новгород,

ул. Прусская, д. 10/12
	(8162) 77-28-01
	www.52.mchs.gov.ru
	

	24
	г. Санкт-Петербург
	191002, г. Санкт-Петербург,

наб. р. Фонтанки, д. 50
	(812) 312-80-15
	www.78.mchs.gov.ru
	

	25
	Ленинградская область
	188640, г. Всеволжск, ул. Вахрушева,  д. 2
	(812)640-05-85
(812)334-34-80
	gimslo@mail.ru
	

	26
	Вологодская область
	160035, г. Вологда,

ул. Зосимовская, д. 63
	(8172) 72-94-80
	www.35.mchs.gov.ru
	

	27
	Республика Коми
	167983, г. Сыктывкар,

ул. Советская, д. 86
	(8212) 24-20-07
	www.11.mchs.gov.ru
	

	28
	Республика Карелия
	185034, г. Петрозаводск,

ул. Сусанина, д. 20
	(8142) 52-60-30
	www.10.mchs.gov.ru
	

	Приволжский региональный центр

	29
	Республика Башкортостан
	450055, г. Уфа,

ул. Российская, д. 72
	(3472) 31-78-00
	www.2.mchs.gov.ru
	

	30
	Республика Марий-Эл
	424030, г. Йошкар-Ола,

ул. Лебедева, д. 55А
	(8362) 56-33-90
	www.12.mchs.gov.ru
	

	31
	Республика Мордовия
	430027, г. Саранск,

ул. М. Расковой, д. 2
	(8342) 35-22-29
	www.13.mchs.gov.ru
	

	32
	Республика Татарстан
	420202, г. Казань,

ул. Кировская дамба, 

д. 1
	(843) 292-91-66
	www.16.mchs.gov.ru
	

	33
	Удмуртская Республика
	426008, г. Ижевск,

ул. Труда, д. 90


	(3412) 31-00-84
	www.18.mchs.gov.ru
	

	34
	Чувашская Республика - Чувашия
	428024, г. Чебоксары,

пр. Мира, д. 5
	(8352) 28-87-10
	www.21.mchs.gov.ru
	

	35
	Кировская область
	610016, г. Киров,

ул. Дружбы, д. 4

	(8332) 64-08-38
	www.43.mchs.gov.ru
	

	36
	Нижегородская область
	603003, г. Нижний Новгород,

ул. Свободы, д. 33В
	(831) 273-07-69
	www.52.mchs.gov.ru
	

	37
	Оренбургская область
	460014, г. Оренбург,

ул. Набережная, д. 33
	(3532) 77-60-89
	www.56.mchs.gov.ru
	

	38
	Пензенская область
	440067, г. Пенза,

ул. Чаадаева, д. 2Б
	(8412) 64-58-11
	www.58.mchs.gov.ru
	

	39
	Пермский край
	614000, г. Пермь,

ул. Горького, д. 44
	(342) 212-57-51
	www.59.mchs.gov.ru
	

	40
	Самарская область
	443100, г. Самара,

ул. Галактионовская, 

д. 193
	(846) 338-96-43
	www.63.mchs.gov.ru
	

	41
	Саратовская область
	410004, г. Саратов,

ул. Чернышевского, д. 56
	(8452) 29-53-84
	www.64.mchs.gov.ru

	gims@gumchs.saratov.ru

	42
	Ульяновская область
	432071, г. Ульяновск,

ул. К. Маркса, д. 121
	(8422) 42-64-30
	www.73.mchs.gov.ru
	

	Уральский региональный центр

	43
	Курганская область
	640020, г. Курган,

ул. Советская, д. 1А
	(3522) 57-32-66
	www.45.mchs.gov.ru
	

	44
	Свердловская область
	620075, г. Екатеринбург,

ул. Горького, д. 41
	(343) 371-11-06
	www.66.mchs.gov.ru
	

	45
	Тюменская область
	625048, г. Тюмень,

ул. Энергетиков, д. 37А
	(3452) 28-06-81
	www.72.mchs.gov.ru
	

	46
	Челябинская область
	454007, г. Челябинск,

пр. Ленина, д. 15, 

а/я 899
	(351) 232-09-72
	www.74.mchs.gov.ru
	

	47
	Ханты-Мансийский 

автономный округ - Югра
	628007, г. Ханты-Мансийск,

ул. Тобольский тракт, д. 5
	(34671) 5-99-87
	www.86.mchs.gov.ru
	

	48
	Ямало-Ненецкий 

автономный округ
	629007, г. Салехард,

ул. Чубынина, д. 39, 

а/я 11
	(34922) 4-15-66
	www.89.mchs.gov.ru
	

	Южный региональный центр

	49
	Республика Адыгея
	385021, г. Майкоп,

ул. Хакурате, д. 642
	(8772) 56-85-88
	www.gumchs-01@yandex.ru
	

	50
	Республика Калмыкия
	358000, г. Элиста,

ул. Чкалова, д. 21 а


	(84722) 2-19-67
	www.gimsrk@mail.ru
	

	51
	Астраханская область
	414016, г. Астрахань,

ул. Водников, д. 20а
	(8512) 61-65-06
	www.astragims@
rambler.ru
	

	52
	Волгоградская область
	400081, г. Волгоград,

ул. Ангарская, д. 17
	(8442) 36-90-01
	www.volgagims@
mail.ru
	

	53
	Краснодарский край
	350051, г. Краснодар,

ул. Рашпилевская, 

д. 327
	(861) 225-40-23
	www. gimskk@ yandex.ru
	

	54
	Ростовская область
	344016, г. Ростов-на-Дону, ул. Таганрогская, д. 110а
	(863) 277-21-63
	www.cgims-ro@yandex.ru
	

	Северо-Кавказский региональный центр

	55
	Республика Дагестан
	367015, г. Махачкала,

ул. Аскерханова, д. 3
	(8722) 67-31-93
	www.5.mchs.gov.ru
	gims05@mail.ru

	56
	Республика Ингушетия
	386203, ст. Орджоникидзевская,

ул. Губина, д. 1
	(8734) 12-30-00
	www.6.mchs.gov.ru
	www.mchsri@yandeх.ru

	57
	Кабардино-Балкарская Республика
	360024, г. Нальчик,

ул. Чеченская, д. 6
	(8662) 96-03-20
	www.7.mchs.gov.ru
	93538@mail.ru

	58
	Карачаево-Черкесская Республика
	369000, г. Черкесск,

ПКиО «Зеленый остров»
	(87822) 5-00-52
	www.9.mchs.gov.ru
	mail@gims-kchr.ru

	59
	Республика Северная 

Осетия – Алания
	362008, г. Владикавказ,

ул. Дзержинского, д. 70
	(8672) 75-04-10
	www.15.mchs.gov.ru
	mchs@osetia.ru

	60
	Чеченская Республика
	364060, г. Грозный,

ул. Тухачевского, д. 13
	(8712) 22-24-85
	www.95.mchs.gov.ru
	gu_mchs_grozny@mail.ru

	61
	Ставропольский край
	355018, г. Ставрополь,

ул. Кавалерийская, д. 27/1
	(8652) 37-10-81
	www.26.mchs.gov.ru
	gimstav05@mail.ru

	Сибирский региональный центр

	62
	Республика Алтай
	649000, г. Горно-Алтайск, ул. Кучияка, д. 9
	(38822) 6-75-15
	www.4.mchs.gov.ru
	

	63
	Республика Бурятия
	670000, г. Улан-Удэ,

ул. Кирова, д. 37
	(3012) 22-09-19
	www.3.mchs.gov.ru
	

	64
	Республика Тыва
	677007, г. Кызыл,

ул. Складская, д. 1Б
	(39422) 1-25-70
	www.17.mchs.gov.ru
	

	65
	Республика Хакасия
	655019, г. Абакан,

пр. Ленина, д. 67
	(3902) 23-95-76
	www.19.mchs.gov.ru
	

	66
	Алтайский край
	656049, г. Барнаул,

ул. Папанинцев, д. 105
	(3852) 38-38-29
	www.22.mchs.gov.ru
	

	67
	Красноярский край
	660049, г. Красноярск,

пр. Мира, д. 68
	(3912) 27-75-54
	www.24.mchs.gov.ru
	

	68
	Иркутская область
	664000, г. Иркутск,

ул. Красноармейская, д. 15
	(3952) 26-52-14
	www.38.mchs.gov.ru
	

	69
	Кемеровская область
	650000, г. Кемерово,

ул. Красная, д. 11
	(3842) 53-26-77
	www.42.mchs.gov.ru
	

	70
	Новосибирская область
	630100, г. Новосибирск,

ул. Планировочная, 

д. 3
	(383) 351-33-35
	www.54.mchs.gov.ru
	

	71
	Омская область
	644043, г. Омск,

ул. Кемеровская, д. 1/1


	(3812) 24-75-87
	www.55.mchs.gov.ru
	

	72
	Томская область
	634009, г. Томск,

ул. Войкова, д. 19
	(3822) 40-36-36
	www.70.mchs.gov.ru
	

	73
	Забайкальский край
	672090, г. Чита,

ул. Богомягкова, д. 23


	(3022) 32-09-37

(3022) 35-61-61
	www.75.mchs.gov.ru
	

	Дальневосточный региональный центр

	74
	Республика Саха (Якутия)
	677009, г. Якутск,

ул. Кальвица, д. 16/2
	(4112) 22-34-56
	www.14.mchs.gov.ru
	

	75
	Приморский край
	690000, г. Владивосток,

ул. Лейтенанта Шмидта, д. 21
	(4232) 61-08-68
	www.25.mchs.gov.ru
	

	76
	Хабаровский край
	680038, г. Хабаровск,

ул. Дзержинская, д. 72А
	(4212) 34-86-60
	www.27.mchs.gov.ru
	

	77
	Амурская область
	675002, г. Благовещенск,

ул. Амурская, д. 1
	(4162) 53-56-93
	www.28.mchs.gov.ru
	

	78
	Камчатский край
	683000, г. П-Камчатский,

ул. Озерновская коса, д. 5
	(4152) 42-35-69
	www.41.mchs.gov.ru
	

	79
	Магаданская область
	685000, г. Магадан,

ул. Новая, д. 4Б
	(4132) 63-42-04
	www.49.mchs.gov.ru
	

	80
	Сахалинская область
	693020, г. Ю-Сахалинск,

ул. Амурская, д. 60
	(4242) 73-45-40
	www.65.mchs.gov.ru
	

	81
	Чукотский автономный округ
	689000, г. Анадырь,

ул. Полярная, д. 11
	(42722) 2-89-01
	www.87.mchs.gov.ru
	

	82
	Еврейская автономная область
	679016, ЕАО, 

г. Биробиджан,

ул. Ленина, д. 34А
	(42622) 2-09-72
	www.79.mchs.gov.ru
	

	Главное управление МЧС России по г. Москве

	83
	г. Москва
	105062, г. Москва,

ул. Чаплыгина, д. 15, стр. 5
	(495) 623-78-40
	www.77.mchs.gov.ru
	

	Главное управление МЧС России по Республике Крым

	84
	г. Симферополь
	95022, г. Симферополь, ул. Кечкеметская, д 103
	
	
	

	Главное управление МЧС России по г. Севастополь

	85
	г. Севастополь
	99007, г. Севастополь, ул. Олега Кошевого, 

д. 6
	
	
	


Приложение № 2
к Административному регламенту Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий 
Образец 
Журнал учета поступивших заявлений на предоставление государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов в ГИМС МЧС России
_____________________________________________________________________
	Рег. №.
	Дата и время получения заявления
	Заявитель
/собственник
	Подуслуга
	Прилагаемые документы
	Процесс выполнения
	Отметки об исполнении
	Дата и подпись заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3 
к Административному регламенту Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий 
Образец 
Лицевая сторона

Заявление принято «__» _________ 20__ в __:__, входящий № по Журналу ________
________________________________________________________________________

ФИО, должность принявшего, подпись

[image: image2.emf] 

Заявление

Дата рождения ________________ Место рождения ___________________________________________

                                        (дд.мм.гг.)                                                                   (субъект Р.Ф., населенный пункт)
Гражданство __________________ Место жительства: _________________________________________

                                                                                                                                        (почтовый индекс,

_____________________________________________________________________________________________

                                        субъект Р.Ф., район, населенный пункт, улица, дом, корпус,квартира, телефон)

Паспорт: серия ______ N _____________ дата выдачи _______________ выдан __________ _____________________________________________________________________________
(наименование ОУФМС)

Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН) _________________________________

Прошу зарегистрировать судно и право ___________________________________________










(вид права)

на судно в размере ________________% на основании документов, указанных на обороте.

                                 (размер доли собственности)

[image: image3.emf] 




заполняется заявителем

Я предупрежден, что о любом изменении сведений, включенных в настоящее заявление и реестр маломерных судов, я обязан сообщить в орган регистрации в течение двух недель со дня, когда мне стало известно о таком изменении.

Я подтверждаю, что судно будет использоваться исключительно в некоммерческих целях.

«____» ____________ 20 __ г.    _________________________________________________________

                                                                                                                                 (подпись, фамилия и инициалы заявителя)

Оборотная сторона

Судно представлено в орган регистрации __________________________________________

                                                                                                                                        (дата, время, подпись должностного лица)

Решение о соответствии заявленным сведениям: ___________________________________________

                                                                                              (результат, дата, время)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(должностное лицо, проводившего осмотр, дата, подпись)

Тип ______________________ Модель_______________________ Название ____________________
Судоверфь, место и год постройки ______________________________________________________

Идентификационный номер строителя (при наличии) __________________________________________
Материал корпуса ____________________________________________________________________

Длина корпуса наибольшая ______ м, Ширина корпуса наибольшая _______ м, высота борта ______ м, минимальная высота надводного борта ______ м, Наибольшая нагрузка (Дедвейт )______ (т), максимальное количество людей на борту _____ чел.

Категория сложности района плавания ___________________________________________________

Тип и марка главных двигателей или ПЛМ _______________________________________________

__________________________________________________________________ количество ________

Заводские номера двигателей ___________________________________________________________

Мощность двигателей (суммарная) ___________ л.с., (___________ кВт).

Количество парусов _________, площадь парусов (суммарная) __________ м2.

Прежние регистрационные данные:

Место регистрации судна ______________________________________________________________

                                                                                   (орган прежней регистрации и его место расположения)

регистрационный номер ___________________________, название ___________________________

Место постоянной стоянки судна _______________________________________________________

                                                                   (наименование и адрес базы)

Судовладелец/собственник_____________________________________________________________

Проведена проверка по базе «АИС-ГИМС МЧС России» __________________________________
_____________________________________________________________________________________

(результат, дата, время)

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица органа регистрации, его подпись)

Государственная пошлина оплачена _____________________________________________

                                                                                               ( номер квитанции, дата)

___________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество лица, проводившего проверку, его подпись)

Выдано органом регистрации:

Судовой билет _______________________________________________________________________

(серия, номер документа)

Свидетельство о регистрации ипотеки на судно ___________________________________________

(серия, номер документа)

Оригиналы документов погашены и выданы на руки заявителю «__» ___________ 20 __ г.

Государственный инспектор

по маломерным судам _________________________________________________________________
                                                                           (наименование органа государственной регистрации, подпись, фамилия, инициалы)

Особые отметки: ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

__________________________________________

присвоен идентификационный (бортовой)номер
Приложение № 4
к Административному регламенту Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (пункт 2.11)
Образец 
Лицевая сторона

Заявление принято «__» _________ 20__ в __:__, входящий № по Журналу ________

________________________________________________________________________

ФИО, должность принявшего, подпись

Заявление

Дата рождения ________________ Место рождения ___________________________________________

                                        (дд.мм.гг.)                                                                   (субъект Р.Ф., населенный пункт)
Гражданство __________________ Место жительства: _________________________________________

                                                                                                                                        (почтовый индекс,

_____________________________________________________________________________________________

                                        субъект Р.Ф., район, населенный пункт, улица, дом, корпус,квартира, телефон)

Паспорт: серия ______ N _____________ дата выдачи _______________ выдан __________ _____________________________________________________________________________
(наименование ОУФМС)

Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН) _________________________________

Прошу зарегистрировать судно и право ___________________________________________










(вид права)

на судно в размере ________________% на основании документов, указанных на обороте.

                                 (размер доли собственности)




заполняется заявителем

Я предупрежден, что о любом изменении сведений, включенных в настоящее заявление и реестр маломерных судов, я обязан сообщить в орган регистрации в течение двух недель со дня, когда мне стало известно о таком изменении.

Я подтверждаю, что судно будет использоваться исключительно в некоммерческих целях.

«____» ____________ 20 __ г.    ___________________________________________________

                                                                                                                                 (подпись, фамилия и инициалы судовладельца)

Оборотная сторона

Судно представлено в орган регистрации __________________________________________

                                                                                                                                        (дата, время, подпись должностного лица)

Решение о соответствии заявленным сведениям: ___________________________________________

                                                                                              (результат, дата, время)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(должностное лицо, проводившего осмотр, дата, подпись)

Тип ______________________ Модель_______________________ Название ____________________

Судоверфь, место и год постройки ______________________________________________________

Идентификационный номер строителя (при наличии) __________________________________________
Материал корпуса ____________________________________________________________________

Длина корпуса наибольшая ______ м, Ширина корпуса наибольшая _______ м, высота борта ______ м, минимальная высота надводного борта ______ м, Наибольшая нагрузка (Дедвейт )______ (т), максимальное количество людей на борту _____ чел.

Категория сложности района плавания _________________.
Тип и марка главных двигателей или ПЛМ _______________________________________________

__________________________________________________________________ количество ________

Заводские номера двигателей ___________________________________________________________

Мощность двигателей (суммарная) ___________ л.с., (___________ кВт).

Количество парусов _________, площадь парусов (суммарная) __________ м2.

Прежние регистрационные данные:

Место регистрации судна ______________________________________________________________

                                                                                   (орган прежней регистрации и его место расположения)

регистрационный номер ___________________________, название ___________________________

Место постоянной стоянки судна _______________________________________________________

                                                                   (наименование и адрес базы)

Судовладелец/собственник_____________________________________________________________

Проведена проверка по базе «АИС-ГИМС МЧС России» ___________________________________
_____________________________________________________________________________________

(результат, дата, время)

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица органа регистрации, его подпись)

Государственная пошлина оплачена _____________________________________________

                                                                                               ( номер квитанции, дата)

___________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество лица, проводившего проверку, его подпись)

Выдано органом регистрации:

Судовой билет _______________________________________________________________________

(серия, номер документа)

Свидетельство о регистрации ипотеки на судно ___________________________________________

(серия, номер документа)

Оригиналы документов погашены и выданы на руки заявителю «__» ___________ 20 __ г.

Государственный инспектор

по маломерным судам _________________________________________________________________

                                                                           (наименование органа государственной регистрации, подпись, фамилия, инициалы)

Особые отметки: ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

__________________________________________

          присвоен идентификационный (бортовой)номер

Приложение № 5

к Административному регламенту Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий 
Образец 
Руководителю__________________________________________________________

(наименование органа регистрации)

от _________________________________

(ФИО или наименование юридического лица /индивидуального 

___________________________________

предпринимателя)
___________________________________

адрес жительства / регистрации
СНИЛС_____________________________

(для физ. лиц)

ИНН_______________________________

(для физ. и юр. лиц)

КПП_______________________________

(для юр. лиц)

ОГРН______________________________

(для юр. лиц)

Заявление


Прошу Вас ___________________________________________________

(исключить из реестра маломерных судов, 

_________________________________________________________________

выдать дубликат судового билета, выдать выписку из реестра маломерных судов)

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

К заявлению прилагаю: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 «___» ______________ 20__ г.

__________________________

(подпись)
	 


Приложение № 6
к Административному регламенту Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по государственной регистрации маломерных судов, поднадзорных Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий 
Блок-схема процедур при предоставлении государственной услуги


[image: image1]
Руководителю _____________________________________________________________________________________


                                                                                                        (наименование органа регистрации)


От гр-на(ки) _______________________________________________________________________________________


                                                                                           (фамилия, имя, отчество)


Который(ая) является собственником / владельцем / или действующий (ая) по доверенности / 


(нужное подчеркнуть)


иное ______________________________________________________________________________


Дата рождения __________________ Место рождения ________________________________________________


                                        (дд.мм.гггг.)                                                                   (субъект Р.Ф., населенный пункт)


Гражданство ____________________ Место жительства: ______________________________________________


                                                                                                                                        (почтовый индекс,


____________________________________________________________________________________________________


                                        субъект Р.Ф., район, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира, телефон)


Паспорт: серия ______ № ______________ дата выдачи _________________ выдан ____________ __________________________________________________________________________________


(наименование ОУФМС)


ИНН __________________________________ СНИЛС ___________________________________


Прошу: 	зарегистрировать судно                                                     «…» …………_20… г.


внести изменения в реестр маломерных судов	           «…» …………_20… г.


зарегистрировать ограничение права                               «…» …………_20… г.


Вид права ________________________________ на судно. Размер доли __________________%. 


                		      						                 (размер доли собственности)


Перечень прилагаемых документов


№ п.п.�
Наименование и номер документа�
Наименование организации, выдавшей документ�
Дата выдачи �документа�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Прошу присвоить судну название «______________________________________________»


Судовой билет прошу заполнить на русском и английском языках   �





Руководителю ___________________________________________________________________________________


                                                                                      (наименование органа регистрации)


От ________________________________________________________________________которое 


             		  (полное наименование юридического лица)


является собственником / владельцем / действует по доверенности / иное ___________________


(нужное подчеркнуть)


Орган, зарегистрировавший юридическое лицо __________________________________________


________________________________ Номер регистрации _________________________________


Дата регистрации ________________________ ОГРН _____________________________________


(дд.мм.гггг.)                       


ИНН ______________________ КПП __________________ Место нахождения: _______________


___________________________________________________________________________________


(почтовый индекс, субъект Р.Ф., район, населенный пункт,


___________________________________________________________________________________


улица, номер дома (владения), корпус (строение), офис (квартира), телефон)


Прошу: 	зарегистрировать судно                                                     «…» …………_20… г.


внести изменения в реестр маломерных судов	           «…» …………_20… г.


зарегистрировать ограничение права                               «…» …………_20… г.





Вид права __________________________________ на судно. Размер доли ________________%. 


                		  (вид права)   							(размер доли собственности)





Перечень прилагаемых документов


№   �п.п.�
Наименование      �и номер документа�
Наименование      �организации, выдавшей �документ�
Дата выдачи  �документа�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Прошу присвоить судну название «______________________________________________»


Судовой билет прошу заполнить на русском и английском языках   �








Должностное лицо органа регистрации


(прием заявления, проверка документов, заполнение журнала учета поступивших заявлений) с отметкой в заявлении





Заявление и прилагаемые документы








Межведомственное взаимодействие





Отказ в принятии заявления 





Должностное лицо органа регистрации


(введение сведений в компьютер, проверка по учетам) с отметкой в заявлении





Руководитель органа регистрации


(принятие решения о приостановлении государственной услуги или продолжении





Должностное лицо органа регистрации


(проведение процедур)





Руководитель органа регистрации


Подписание результата государственной услуги





Должностное лицо органа регистрации








Введение данных в АИС ГИМС МЧС России





Заявитель





Приостановление государственной услуги или отказ в предоставлении государственной услуги





Результат государственной услуги





Лично, через ЕПГУ или сайт МЧС России 





Информирование 





ЕПГУ, сайт МЧС России, информационные стенды, консультации по телефону, разъяснения в письменном виде





Руководитель органа регистрации


(принятие решения о принятии заявления или отказе





Заверение цифровой подписью 








